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INTRODUCCION

Las instituciones educativas, especialmente las del nivel superior, estan
transitando hacia la conformaciéon de escenarios educativos que utilizan la tecnologia
de la informaciéon y comunicacion como un elemento innovador que brinda
flexibilidad al proceso educativo y da respuesta a las emergentes dinamicas de
interaccion entre el sector laboral y académico. Esta situacion detona una
importante demanda de docentes capacitados para desempenar las funciones en este
nuevo escenario.

En el contexto anterior, la Universidad de Guanajuato considera relevante el
uso de los “ambientes virtuales para el aprendizaje”, donde se contemple al docente
como el promotor de dinamicas transformadoras. Todo ello, desde el marco del
“Modelo Educativo” vigente, en ese sentido se articulan estrategias que permitan el
uso intensivo de una plataforma institucional por parte de la comunidad educativa.
La presente unidad didactica describe las caracteristicas del sistema de gestion del
aprendizaje que la Institucion utilizara para el despliegue de la oferta educativa de los
programas de nivel medio superior y superior; se hace un recorrido por las rutinas y
procedimientos esenciales para lograr un dominio de la misma, partiendo de la vision
del docente como asesor y explorando el uso potencial de la misma en contextos de

las modalidades no escolarizadas.

COMPETENCIAS

Conocer la estructura y organizacion de la plataforma de educacion
escolarizada, para utilizar sus herramientas en la comunicacion, interaccion,

seguimiento y evaluacion de los procesos formativos no escolarizados.
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CONTENIDO
1. ANTECEDENTES

La plataforma para la educacion escolarizada institucional se basa en Moodle
que es una aplicacion web especializada para la gestion de cursos que ofrece la
posibilidad de crear comunidades de aprendizaje en linea; el conocimiento y dominio
de los puntos basicos de la plataforma, es relevante para un manejo eficiente de las
opciones que ofrece el sistema. Moodle cuenta con un licenciamiento publico
general, permitiendo a las instituciones utilizar y adecuar su uso en base a las
caracteristicas y necesidades del tipo de educacién que pretende ofertar (apoyo a las
clases presenciales o a las modalidades no escolarizadas como la educaciéon a
distancia o la mixta). La plataforma esta configurada para integrarse de forma natural
a la estructura informatica de la institucion a través del Sistema institucional de
informacién administrativa (SIIA), permitiendo al usuario (asesores, estudiantes y
directivos y administrativos) acceder con sus datos de usuario y contrasena del SIIA

escolar.

1.1 Acceso
Para ingresar a la plataforma de educacion escolarizada de la Universidad de

Guanajuato (llustracién |) puedes optar por las siguientes opciones:

I. Colocar directamente en la barra de navegacion la siguiente direccion:
campi.ugto.mx
2. Colocar en tu escritorio un vinculo de acceso rapido a la plataforma.

3. Guardar en marcadores la direccién web de la plataforma.
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[ Plataforma para la Educac x \|

[, | M} campi.ugto.mx/login/index.php ol =
| ‘o’e“&’ﬁﬁﬂ%‘é d no ha ingresado. | —
tina Principal (home) Ingresar al sitio

TAFORMA PARA LA EDUCACION ESCOLARIZADA

Ingresar

Nombre deusuario

Contrasefia

llustracién |: Acceso rdpido
Para colocar el acceso rapido solo debes dar un clic sobre el icono de

. . 1 . .
favincon.icon”, arrastrarlo hasta el escritorio y soltarlo, con esto aparece en la

pantalla de tu computadora el icono de acceso a la pagina.

Para guardar en los marcadores da clic Los datos de usuario y contrasefia

. v son la llave de acceso a la
sobre la estrella para agregarlo como favorito en

plataforma de educacién escolarizada, estos

los registros de tu navegador o bien con el boton datos estdn ligados al sistema de

derecho da clic en el icono favincon.icon selecciona informacion administrativa, lo que te

, . ermitird ingresar a las diferentes
el menu marcadores, se abre un espacio en la parte P ¢ f

plataformas de servicios académicos de la

inferior de la barra de navegacion, nuevamente o
universidad.

selecciona el icono favincon.icon y arrastralo hasta Fuente: PR-DAA/ EDU

este espacio, al soltar quedara registrado el menud de acceso.

Una vez realizada alguna de las acciones anteriores puedes dar clic sobre el
icono de acceso, en la pantalla podras ver la pagina de logueo (llustracion 2).
Aqui coloca tus datos de usuario y contrasena, recuerda estos estan integrados por

el nUmero de empleado y la contrasena que generas en SIIA escolar.

I Del inglés favorites icon (icono de favoritos), también conocido como icono de pdgina, es una pequefia imagen asociada
con una pdgina o sitio.
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/ m Plataforma para la Educac X \ )

€& - C A [3 campiugto.mx/login/index.php 0=
@ M Usted no ha ingresado. | —
Pagina Principal (home) Ingresar al sitio

PLATAFORMA PARA LA EDUCACION ESCOLARIZADA

Ingresar

Nombre deusuario
Contrasefia

O Recordar nombre de usuario

Ingresar

¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

llustracion 2: Pantalla de Inicio
Una vez ingresado los datos de acceso, se desplegara en pantalla el area

denominada “Mi hogar” (ilustracién 3), en ella se muestran tres columnas:

. En la parte central (1) estan los cursos a los que estas inscrito asi como el

apartado de mensajes,

2. A la izquierda (2) encontraras dos bloques el de navegacion y el de

administracion,

3. A la derecha (3) podras ver dos bloques mas el de archivos privados y el de

usuarios en linea.

En la parte superior estan una serie de menuls que te ayudaran en la
navegacion (4), configuracion de la apariencia de este espacio (5) y el menu de tu
perfil, también encontraras la opcion para cerrar sesion (6) y finalmente en la parte

inferior podras ver otro menu para cerrar sesion(7).

T EDUCACION A DISTANCIA I

6



| | UNIVERSIDAD

DE GUANAJUATO

INIVER: ” - - | - I
e ge G'Y,ENZ'%% Oferta educativa no escolarizada Contacto | 6 e Docente
| Mi hogar (érea personal) » Mis cursos I> 4 5| Personalizar esta pagina

UGTO: MI HOGAR (AREA PERSONAL)

NAVEGACION MIS ARCHIVOS PRIVADOS
B 2 VISTA GENERAL DEL CURSO 1 B wsa 3
Mi hogar (drea personal) No hay archivos disponibles
*® Inicio (hogar) del sitio . N . R . - R
N Paginas del sitio | n d uccion a |a U niversi da d Gestionar mis archivos privados...
¥ Mi perfil N
¥ Mi @ Usted tiene tareas que requieren su atencion .
N s cursos o ﬂ USUARIOS EN LINEA
Induccion a la Universidad
(Gltimos 5 minutos)
@ Universidad de Guanajuato
ADMINISTRACION MENSAJES
4 Ajustes de mi perfil No hay mensajes en espera
Mensajes

® 2014 Universidad de Guanajuato

[Universidad de Guanajuato] Usted esta ingresado como Docente UG
(Sali)

7

llustracién 3: Interfaz de Inicio "Mi hogar"

”

, El bloque denominado “Navegacion
E NAVEGACION

) . (llustracion 4), como su nombre lo indica sirve
Mi hogar (area personal)
® Inicio (hogar) del sitio desplazarse de forma inmediata a cualquiera de
¥ oo .,
Paginas del sitio , .
g ) las areas de trabajo, en este apartado se muestra
® Calendario

¥ Mi perfil en negrillas el menu de la seccion en el cual nos
® Ver perfil . Y
> il encontramos para servirnos de ubicacion. Este
Mensajes en foros
* Mensajes bloque aparece en todas las paginas del sitio,

® Mis archivos privados
¥ Mis cursos
¥ Induccién a la Universidad incluye Mi hogar (area personal), Inicio (hogar) del

contiene un menu en arbol expandible que

llustracion 4: Bloque de navegacion sitio, Mi Perfil, y Mis cursos. La informacion que
aparece en este bloque esta en funcion del rol

del usuario, y de la configuracién que haya sido aplicada globalmente.
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El bloque de “Administracion”, (ilustracion 5) es uno de los mas importantes, en él

estan contenidas las herramientas de evaluacién y seguimiento de las actividades de

los estudiantes y el enlace para editar el perfil, este bloque aparece en todas las

secciones de la plataforma y se modifica el contenido en base al rol y al contexto en

el que nos encontramos.

Por ejemplo, un asesor si se encuentra en la pagina “Mi hogar” aparece solo

el menU ajustes de mi perfil, pero si ingresa al curso podra ver la Administracién

del curso o bien al ingresar en alguna tarea, foro u otra actividad podra ver el menu

de Administracién especificamente para esta actividad.

ADMINISTRACION ADMINISTRACION

¥ Administracion del curso

» Usuarios
» Reportes

[# calificaciones

¥ Ajustes de mi perfil
® Editar perfil
® Mensajeria

» Ajustes de mi perfil

llustracién 5: Bloque de administracion

ADMINISTRACION

¥ Administracion de tareas

® Permisos T

" Bitacoras

® Ver libro de
calificaciones

® Ver/Calificar todas las
entregas

* Descargar todas las
entregas

» Administracion del curso

» Ajustes de mi perfil

Para acceder a la unidad de aprendizaje, curso o materia es necesario dar clic

sobre el nombre correspondiente de las opciones que aparecen en pantalla

(ilustracion 6):

8
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®| gyg,ﬁﬁﬂ'aﬁg Oferta educativa no escolarizada ~

Mi hogar (&rea personal)

Mis cursos

Contacto

UGTO: MI HOGAR (AREA PERSONAL)

NAVEGACION

Mi hogar (érea personal)
*® Inicio (hogar) del sitio
4 Paginas del sitio
> Miperfil
¥ Mis cursos
¥ Induccién a la Universidad

ADMINISTRACION

» Ajustes de mi perfil

VISTA GENERAL DEL CURSO

Induccion a la Universidad

@ Usted tiene tareas que requieren su atencion

MENSAJES

No hay mensajes en espera
Mensajes

llustracion 6: Accediendo a una UDA

@ Docente ~

Personalizar esta pagina

[E) wmis arcrivos
PRIVADOS

No hay archivos disponibles

Gestionar mis archivos
privados...

E USUARIOS EN LINEA

(Ultimos 5 minutos)
@ Docente UG

Una vez realizada esta accion se desplegara en la pantalla el contenido de la
unidad de aprendizaje (ilustracién 7), aqui encontraras tres nuevos bloques, como
son: “ultimas noticias”, “actividades” y “actividad reciente”, estos te ayudan a
mantenerte al tanto de las acciones realizadas por los participantes (estudiantes y

docente) y a su vez tener accesos rapidos para mandar avisos al grupo o acceder a
las actividades y recursos que contiene la UDA.

e|5§g,§,’jﬂﬂfg Oferta educativa no escolarizada: - Contacto -

Area personal » Comunicacién

COMUNICACION

m ULTIMAS NOTICIAS
Afiadir un nuevo tema...

(Sin novedades adn)

B NAVEGACION

Area personal
* Inicio del sitio
¥ Ppéginas del sitio
> Mi perfil
¥ Curso actual

¥ Comunicacién

¥ Participantes

General
1 PRESENTACION DE LA UDA
1. Comunicacién
2. Comprension lectora
3. Expresion escrita
4. Pensamiento critico
5. Mas del pensamiento critico
6. Conclusion de la UDA
+: CREDITOS
» cursos

vyYyvvvvyvvw

ADMINISTRACION

¥ Administracién del curso
¥ Usuarios
» Informes
[ calificaciones
» Banco de preguntas

¥ Fambiarenla

COMUNICACION

§3 Anuncios y novedades

:: PRESENTACION DE LA UDA

A 6n se describe la

de la Unidad de ylosr

€ oisefiode -

u ACTIVIDADES

i@ Foros
% Recursos
L Tareas

ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde jueves, 18 de junio de 2015,

Informe completo de la actividad reciente...
Sin novedades desde el titimo acceso

esenciales para el cursado exitoso.

Pégina: 1 Foro:1 Archivo: 1

1. COMUNICACION

Temas abordados en la clase virtual: Definicién de Comunicacién. Condiciones para
que se produzca la comunicacién. Elementos de la comunicacion. Sistemas de

comunicacion. Axiomas de la comunicacién.

pagina: 1 Archivos: 2 Tareas: 2

2. COMPRENSION LECTORA
Temas abordados en la clase virtual: ;Qué es comprender un texto?. Estrategias de la
ensefianza de la lectura. Contenido cientifico de una lectura. Los Hipervinculos.

pagina: 1 Archivos:

3. EXPRESION ESCRITA

Il 7eras abordados en la clase virtual: Expresion escrita. Proceso de composicion

llustracion 7: Pantalla de inicio de una UDA
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Para desloguearse de la plataforma se requiere dar clic sobre la palabra
“Salir” (ilustracion 8) este menu lo encuentras ubicado en dos espacios, uno en la
zona inferior izquierda de la pantalla y en la parte superior derecha donde aparece el

menu de tu perfil.

@[&Nm Oferta educativa no escolarizada ~ Contacto e Docente ~
Mi hogar (area personal) » Mis cursos E Mis cursos
2 [25) Ver perfil
UGTO: MI HOGAR (AREA PERSONAL)
B B# Editar perfil
NAVEGACION T ne
VISTA GENERAL DEL CURSO EG Mis archivos pl’iVEdOS
Mi hogar (area personal)
* Inicio (hogar) del sitio . s . . [E Calendario
b paginas dei sitio Induccion a la Universidad
> Wi perfil ) [~ Email
v Misawsos @ Usted tiene tareas que requieren su atencion i
> 6 iversi B Salir
Induccion a Ia Universidad
m USUARIOS EN LINEA
ADMINISTRACION MENSAJES (ditimos 5 minutos)
Ninguno{a)
¥ Ajustes de mi perfil No hay mensajes en espera
Menssjes

© 2014 Universidad de Guanajuato

[Universidad de Guanajuato] Usted esta ingresado como Docente UG (Salir)

llustracién 8: Enlaces para desloguearse de la plataforma
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2. ROLES Y PERMISOS
2.1 Roles

Los roles estan determinados segun la funcion que desarrolla el usuario
dentro del sistema de gestion del aprendizaje, la plataforma permite definir distintos
niveles de interaccion (control) y acceso que un usuario puede tener en un contexto

dentro de la plataforma.

Los roles llevan incorporados permisos que te permiten realizar

determinadas acciones, sin embargo estos pueden personalizarse segun las funciones
que desempena el usuario, de forma que un docente de una UDA podra dar
seguimiento y calificar a sus estudiantes, y el docente podra acceder a los cursos de
los estudiantes que son sus tutorados, de forma que identificara a los estudiantes
que tengan dificultades y podra ponerse en contacto con el estudiante a través de

los mensajes privados para conocer la situacion que enfrenta.

Los roles mas comunes en la plataforma para la educacion escolarizada se
muestran en la tabla “Roles en la plataforma educacion escolarizada” (tabla I).
Siendo el “Invitado” el que menos privilegios tiene y el “Administrador” el que

mayor dominio tiene.

Tabla |: Roles permitidos en la plataforma de educacién escolarizada

Rol Descripcion

Nivel mas bajo dentro de la estructura de privilegio, puede acceder a la
UDA (solo si esta ha sido configurada para que los acepte) y ver los
Invitado (guest . - z .

(guest) contenidos y las actividades. Pero no estan matriculados y, por tanto, no

pueden acceder a cuestionarios, correo, foros.

T EDUCACION A DISTANCIA I
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Pueden manejar todo lo que se les ofrece en la UDA, comunicarse con un

asesor, tutor y companeros del grupo, puede participar en foros y chat,

Estudiante . .
consultar recursos, efectuar actividades, pero no pueden modificar la
estructuracion de la UDA.

Pueden guiar el cursado de una UDA, calificar a los estudiantes, emitir
Docente informes, comunicarse con los participantes por los medios dispuestos en

plataforma, pero no pueden editar ni modificar la UDA.

Tiene todos los privilegios del “Docente”, y también esta facultado para
Coordinador de | Crear cursos, la funcion del “creador del curso” podria ser asignado al
programa Director de Divisién o departamento, a los Secretarios Académicos o al

Jefe de carrera o coordinador del programa.

Puede hacer todo, esto es, eliminar o crear un curso, administrar roles y

Administrador | asignar permisos y privilegios, editar, modificar, establecer escalas de
técnico- . ., . . -

.. calificacion, etc. Hay diferentes niveles de administrador: del curso, de la

académico

categoria o subcategoria y general (de la plataforma).

2.2 Permisos de usuario

Tomando en referencia los roles de los En la plataforma para la

usuarios, cada uno de ellos puede ser sujeto de ¥  educacion escolarizada los
permisos dentro de un curso

asignacion de permisos, cada permiso puede tener pueden cambiarse en el bloque de

cuatro posibles valores: administracién siguiendo la ruta:
>Administracion del curso> Usuarios
> Permiso.

* Heredar: Es el valor por defecto que se asigna |  para una actividad en particular es:

> Administracion de actividad >

en la plataforma en la instalacion. .
Permisos.

* Permitir: Se concede dicho permiso al rol Fuente: Moodle.com

dentro de un curso.

T EDUCACION A DISTANCIA I
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* Prevenir: Se retira el permiso, incluso aunque se admita en un contexto
superior.
* Prohibir: Se retira por completo el permiso y no se puede anular en ningin

nivel inferior.

Por ejemplo, un docente dentro de un curso podria querer que todos sus
alumnos (usuarios con el rol de estudiante), puedan editar todos los foros dentro de

ese curso o bien solo uno de los foros.

3. ENTORNO DE TRABAJO

La apariencia de las aulas virtuales en la plataforma para la educacion

escolarizada se encuentra configurada con una serie de parametros, como son: el

formato, los temas y las columnas y secciones presentes en el entorno de trabajo

(ilustracion 9).

El formato queda en funcion de la organizacion de los recursos y las
actividades, este puede estar predefinido por al administrador y en algunos casos

por el docente experto disciplinar, el creador de aulas.

El tema define el diseno estético del aula virtual y esta dispuesto de forma

previa por los administradores de la plataforma, en la que estemos trabajando.

Las columnas que aparecen en el aula virtual, queda en funcion a la

disposicion del tema y son de utilidad para determinar las areas de trabajo.

T EDUCACION A DISTANCIA I
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e|gg‘g',§§§j%g Oferta educativa no escolarizada: ~  Contacto ~ € oiserode -

Area personal * Comunicacién

COMUNICACION

m ULTIMAS NOTICIAS u ACTIVIDADES

|
Afadir un nuevo tema... 2 i Foros
(Sin novedades atin) CUMUN'CACIUN — Recursos
[0 Tareas
B NAVEGACION Anuncios y novedades ACTIVIDAD RECIENTE
Area personal Actividad desde viernes, 19 de junio de
® Inicio del sitio 2015, 08:11
¥ péginas del sitio :: PRESENTACION DE LA UDA Informe completo de la actividad
[ Y] perfil reciente...
v Curso actual A continuacién se describe la competencia de la Unidad de Aprendizaje y los Sin novedades desde el Gltimo acceso

- L requerimientos esenciales para el cursado exitoso.
Comunicacién

» Participantes

» General

¥ PRESENTACION DE LA UDA

» 1. Comunicacién

> o2 Comprensién lectora Temas abordados en la clase virtual: Definicién de Comunicacién.
»

. ®

4

»

4

Pégina: 1 Foro: 1 Archivo: 1

1. COMUNICACION

3. Expresion escrita Condiciones para que se produzca la comunicacién. Elementos de la

4. Pensamiento critico comunicacién. Sistemas de comunicacién. Axiomas de la comunicacién.

5. Més del pensamiento critico Pagina: 1 Archivos: 2 Tareas: 2
6. Conclusién de la UDA

:: CREDITOS

» Cursos 2. COMPRENSION LECTORA

Temas abordados en la clase virtual: ;Qué es comprender un texto?.
Estrategias de la ensefianza de la lectura. Contenido cientifico de una

ADMINISTRACION lectura. Los Hipervinculos.

¥ Administracién del curso Pagina: 1 Archivos: 4 Tareas: 2
¥ Usuarios
» Informes
Calificaciones 3. EXPRESION ESCRITA
> Banco de preguntas - Temas abordados en la clase virtual: Expresion escrita. Proceso de
¥ Cambiarrola.. composicién escrita.

llustracién 9: Entorno de trabajo

La columna central presentara la guia didactica, las clases virtuales, las

unidades didacticas, las consignas, las evaluaciones y las herramientas de

comunicacion: foros, chat, etc. En la(s) columna(s) lateral(es), existe una variedad de

bloques que pueden modificarse o cambiarse de posicion. En dichas columnas
podemos encontrar los elementos que nos ayudan a navegar por el curso o acceder
de forma eficiente a los diferentes recursos y actividades que componen nuestra

UDA.

T EDUCACION A DISTANCIA I

14



" | UNIVERSIDAD
DE GUANAJUATO

Los bloques por defecto (ilustracion 10) en la plataforma para la educacion

escolarizada son los siguientes: navegacion, administracion, actividades, eventos

préximos, actividad reciente y actividades.

B ULTIMAS NOTICIAS
Afiadir un nuevo topico (tema)...

Iniciamos el curso
3nov, 11:21 Docente UG

Temas antiguos ...

B NAVEGACION

Mi hogar (drea personal)
*® Inicio (hogar) del sitio
» Ppaginas del sitio
> Miperfil
¥ Curso actual
» Induccién a la Universidad
¥ Mis cursos

ADMINISTRACION
» Administracién del curso

4 Ajustes de mi perfil

llustracion 1 0: Bloques por defecto en la plataforma

T EDUCACION

B} Actvipapes

' Exémenes
i Foros

% Recursos
& Tareas

ACTIVIDAD RECIENTE
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4. IDENTIFICANDO ELEMENTOS Y

FUNCIONALIDADES
4.1 Editando texto

En las herramientas de comunicacion y entrega de
Y g V HTML, siglas de

tareas quedara visible un editor de texto (ilustracion 11) HyperText Markup
. L. . . Language (lenguaje de marcas
sencillo y facil de usar, que te permite redactar y editar los ghee (lengucy .

de hipertexto), hace referencia
mensajes; en estos espacios de trabajo incluyen ademas | al lengugje de marcado para la

elaboracién de las pdginas web.

funcionalidades del lenguaje de la Web denominado HTML.

Fuente: es.wikipedia.org

La interfaz grafica convierte al editor de texto en una
herramienta semejante a los procesadores de texto de escritorio. Permite aplicar
diferentes formatos al texto, incluir tablas, imagenes y realizar vinculos (enlaces).
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llustracion | |: Editor de texto

Es habitual copiar texto de otros programas como Microsoft Word© hacia el editor,
pero a veces el resultado visual no es el esperado, ya que el editor trabaja en un
formato Web que los procesadores de texto no contemplan, para esos casos se
dispone de un conjunto de herramientas que ayudan en el proceso, las opciones mas
comunes son: editar formato, alinear el contenido, crear hipervinculos o insertar

imagen video, etc. (ilustracion 12):
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llustracion | 2: Opciones del editor de texto

* Grupo I. Herramientas de formato: tamanos de letra, negrita, cursiva,
subrayado y tachado, ofrece opciones de subindice y superindice para los
caracteres de niveles o potencia.

* Grupo 2. Herramienta de alineacién y ordenamiento: alinear a la derecha,
centrado, izquierda, colocar sangria, vifetas o numerar.

* Grupo 3. Herramienta de hipertexto: crear vinculo y romper vinculo.

* Grupo 4. Herramientas de insercion: insertar / editar imagen, insertar
multimedia (audio, video, applet), adjuntar documento, insertar ecuaciones,
insertar caracter de espacio “non-breaking”, insertar caracteres especiales,
insertar/editar tabla,

= Grupo 5. Editar codigo fuente HTML

4.2 Actividades

Una actividad es el nombre general para un grupo de herramientas
(ilustraciéon 13) dentro de un aula virtual, usualmente una actividad es algo que un
estudiante realiza de forma personal o en colaboracion. Hay diferentes tipos de

actividades en plataforma, las mas comunes son las siguientes:
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*= Foro: permite a los participantes tener discusiones  activipapes

asincronicas. O & sase de datos

O @ Chat

* Glosario: ayuda a los participantes a crear y © 7 consuta

mantener una lista de definiciones. m Cuestionario

O Eﬂh Encuestas predefinidas

O % Foro
O \:E Glosario

) ﬁ Herramienta Externa

O gﬁ Leccién

* Tareas: ofrece a los docentes la posibilidad de
calificar, hacer comentarios sobre archivos subidos
y tareas creadas en o fuera de linea.
Paquete SCORM
* Wiki: genera una coleccion de paginas web en - Pg Taler
donde cualquiera puede afiadir informacion o o L 1
editarla. O (W] wik
llustracion |3: Actividades
= Base de Datos: permite a los participantes crear,

mantener y buscar dentro de un banco de entradas de registros.

* Chat: ofrece la posibilidad para que los participantes tengan una discusién

sincronica en tiempo real.

» Eleccién: el docente hace una pregunta y especifica una variedad de

respuestas de opcion mdltiple.

= Exdmenes: brinda al maestro la posibilidad de disefar y armar examenes,

que pueden ser calificados.
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4.2.1 Participando en un foro

La herramienta de foro es una de las mas importantes en el AVA, permite
establecer una conversacion (asincrona) entre los integrantes del grupo, la

plataforma cuenta con diferentes tipos de foro:

I. Cada persona plantea una discusién, como su nombre lo indica cada
estudiante o asesor puede agregar un tema de discusion

Foro estandar de uso general,

Foro estandar que aparece en un formato similar a un blog,

Foro preguntas y respuestas y

v o~ W DN

Foro una discusién Unica y sencilla.

El que se utiliza normalmente es el 5 y el 3 ya que las conversaciones estan
visibles en la primera pantalla que se abre al acceder al foro, los comentarios se
encuentran anidados de forma que se establece la conversacion entre todos los

miembros del grupo sobre un mismo tema.
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La edicion de mensajes en todos los foros es similar y para participar en él solo
debes pulsar el botén “Afadir un nuevo tema de discusién aqui” o bien “responder

(replica)” (ilustracion 14).

Foro: Presentaciones

Hola bienvenid®, en este espacio se te invita a que compartas algo sobre ti y describas tus expectativas en esta UDA puede
comenzar respondiendo algunas pregur como:

* ;Como te llamas y en donde trabajas?

* ;Queé esperas del curso?

* ;Por qué seleccionaste a la Universidad de Guanajuato para estudiar tu licenciatura?
* ;Tienes experiencia en ambientes virtuales de aprendizaje, elearning, etc?

Importante: ;Qué se espera de tu participacion?

¢ Un comentario de minimo 100 palabras y un maximo de 250
* Originalidad y objetividad en tu respuesta
* Generes dialogo respondiendo a dos de tus companer@s

Mucho éxito y comenzamos a leernos.

Grupos separados: Todos los participantes

Este foro permite que cada persona pueda inidar un tema de discusion.

Afiadir un nuevo tema de discusién aqui

Discusién Comenzado por Grupo Réplicas Ulumo mensae
Foro: Presentaciones a Universidad de Guanajuato 0 Universidad de Guanajuato
mié, 5 de nov de 2014, 20:41

Foro: Presentaciones
de Universidad de Guanajuato - miércoles, 24 de septiembre de 2014, 17:14

Hola bienvenid@, en este espacio se te invita a que compartas algo sobre ti y describas tus
expectativas en esta UDA, puedes comenzar respondiendo algunas preguntas como:

¢ ;Como te llamas y en donde trabajas?

* ;Qué esperas del curso?

e ;Por qué seleccionaste a la Universidad de Guanajuato para estudiar tu licenciatura?
¢ ;Tienes experiencia en ambientes virtuales de aprendizaje, elearning, etc.?

Importante: ;Qué se espera de tu participacion?
¢ Un comentario de minimo 100 palabras y un méaximo de 250

¢ Originalidad y objetividad en tu respuesta
* Generes didlogo respondiendo a dos de tus companer@s

Mucho éxito y comenzamos a leernos.

38 palabras

Responder (réplica)

llustracién 4: Participacién en foros
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Para crear un nuevo debate. A continuacién en la pantalla se mostrara un formulario

(ilustracién 15) con los siguientes campos:

=  “Asunto”. Asunto del nuevo foro a crear.

= “Mensaje”. El cuerpo del aporte, se puede utilizar el editor HTML.

= “Suscripcion”. El autor del debate podra elegir suscribirse o no al foro en el
que esta anadiendo el nuevo debate.

=  “Archivo adjunto”. Si la configuracion del foro permite adjuntar archivos, el
estudiante o asesor podra examinar su escritorio en busca de un archivo
para anadir al debate o arrastrando sobre el recuadro.

= “Enviar ahora”. El mensaje se envia en ese mismo momento por email a los
usuarios suscritos, sin el retardo de 30 minutos habitual

Asunto*

Mensaje*

2

E W | B |/

iii
i

Q||| RE| M

Suscripcién
Todos estén suscritos a este foro

Archivo adjunto

Tamafio méximo para archivos nuevos: S00KB, anexos maximos: 9

il

% oo | =
* g | = |~

» & Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Enviar ahora

En este formato hay campos obligatorios*

llustracion |5: Formulario para publicar un foro
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4.3 Trabajando con archivos

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la UDA.
Por ejemplo, un archivo subido en una Tarea, sélo estara accesible para los usuarios

que tengan permisos en esa Tarea.

MIS ARCHIVOS PRIVADOS

Tamano méaximo para archivos

o |

» & Archivos

~

Arrastre y supelte los archivos aqus par!

Guardar cambios Cancelar

llustracion | 6: Iconos para agregar

Ademas, los usuarios disponen de una carpeta de archivos privada con el nombre
“Mis Archivos privados” (ILUSTRACION [6) a la que pueden acceder desde el menu Mi
perfil, recuerda se encuentra en la parte superior derecha o bien en el bloque de
administracion. Para agregar un archivo solo es necesario seleccionar el icono o bien

arrastrar el archivo desde tu ordenador hasta el recuadro punteado.
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La gestion de archivos se hace desde cada recurso o actividad y se agregan utilizando
el “Selector de Archivos” (llustracion 17), una sencilla ventana que aparecera

siempre que se desee incluir un archivo tras pulsar el icono de “Agregar”

Selecter de archivos X

Th Archivos regentes

M Subir un archivo

M Descargador URL

h Archives privados

Adjunto Ningun archivo seleccionado.
9 Wikimedia

Guardar como
Autor Docente UG

Seleccionar licencia Todos los derechos reservadc El

llustracion 17: Selector de archivos

Los archivos subidos se guardan en los archivos locales, dentro de la carpeta
del recurso o actividad de la UDA donde se adjunto y si se desea modificar habra
que hacerlo desde ese mismo recurso o actividad. Para encontrar un archivo subido
previamente, se hace uso de la interfaz para el manejo de archivos, el cual permite
ver todo desde la misma ventana. Para encontrar un archivo el selector muestra el

siguiente menu:

= Servidor de Archivos. Permite navegar entre todas los archivos de todas las
UDA a las que se tiene acceso.

= Archivos recientes. Mostrara los ultimos 50 archivos subidos.
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= Subir un archivo.

* Descargador URL. Ofrece la posibilidad de cargar archivos desde otras
ubicaciones usando solamente la direccién electronica.

= Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a la carpeta personal.

=  Wikimedia. Permite obtener las imagenes del proyecto Wikipedia.

En el selector de archivos (ilustracion 17), las carpetas y documentos se pueden
mostrar de tres formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior

derecha: iconos, lista y arbol.

4.3.1 Gestion de archivos

Las opc|ones Para edltar Editar Consigna 1.docx T'

(lustracion 18) los datos y  Descargar  Borrar

ubicacion de un archivo son: Nombre | Consigna 1.docx

cambiar su nombre, el autor, la
Autor Docente UGTO

licencia de uso, moverlo a otro

. . Seleccionar Todos los derechos reservados El
directorio,  descargarlo vy S
licencia
borrarlo, una vez colocados los
Ruta ! El
datos pulsas el botén St

actualizar. En caso de tratarse
Ultima modicficacion 8 de noviembre de 2014, 19:35

de un dll"eCtOFIO, se accede a , Creado 8 de noviembre de 2014, 19:35

sus opciones pulsando en el = Tamafio 129K8
4
icono de su esquina inferior

derecha, con lo que se abre la llustracién |8: Modificando un archivo

ventana correspondiente.
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5. CONCLUSIONES

Las caracteristicas que las TIC ofrecen rompen

Un entorno virtual de
los paradigmas educativos tradicionales e incluso | ¥ aprendizaje es un
espacio (software web)
eliminan la barrera espaciotemporal que limitaba los especializado o adaptado que
cuentan con herramientas para
la gestion de la ensefianza y el

estudiantes pueden acceder y trabajar en ambientes aprendizaje.
Autor: Roberto |. Mufioz Mujica

procesos educativos a distancia, hoy los profesores/as y

virtuales que cuentan con elementos auditivos, visuales,

textuales que se interconectan mediante una estrategia de aprendizaje.

La plataforma institucional brinda al docente y al estudiante la posibilidad de
crear ‘“ambientes virtual de aprendizaje” donde se establecen relaciones
comunicativas en las que se detonan y motivan los procesos educativos individuales
o colaborativos; los estudiantes interactUan entre si, acceden a contenidos, realizan
tareas y actividades; el docente realiza un acompanamiento de forma que el
estudiante se siente apoyado en su proceso educativo, con esto se evita el
aislamiento y se da un seguimiento completo de las actividades.

Estos ambientes pueden estar orientados y estructurados bajo diferentes modelos

los cuales atienden una finalidad u objetivo.

Apoyo al sistema presencial, siendo un modelo hibrido, donde los ambientes
virtuales de aprendizaje refuerzan los conocimientos mediante la disposicion de los
materiales de lectura, videos, enlaces a sitios de interés, etc. En ocasiones como
lugar de debate/convivencia gracias a la utilizacion de los foros, chat, correo y
mensajeria, pero estos no sustituyen las clases presenciales, solo dinamizan y

refuerzan el proceso educativo.
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Modalidad a distancia, los estudiantes y docentes convergen en el ambiente
virtual para establecer las relaciones comunicativas y el intercambio de materiales,

actividades y sobretodo el intercambio de saberes.

En sintesis, la plataforma para la educacion escolarizada se alinean con las
principales tendencias de la educacion en a distancia en el mundo, esta en
concordancia con las disposiciones del modelo educativo institucional y se

estructura atendiendo las necesidades académico-administrativas del estudiante.
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