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5.1 Enviar correo electronico

.- En tu servicio de correo electronico, te pido que te ubiques en el boton Nuevo y le des clic,
a continuacion, se desplegara un menu en donde debes elegir la opcion Mensaje de correo
electroénico.

Correo de Outlook

Buscar en Correo y Conta.. £3 ® Nuevo 2 Deshacel
Mensaje de correo electrénico
A Carpetas Todos w
Evento de calendario
Carekeni | Clase Virwal
Correo no deseado > Mensaje de Prueba 1356

Enviando mensaje de prueb..
Borradores

Elementos enviados

Elementos eliminado

= O

Seleccione un elemento para leer.

Haga clic aqui para seleccionar siempre el primer elemento de la lista.

2.- Una vez que diste clic en Mensaje de correo electronico, al costado derecho saldra el
menu de envio en donde tienes que capturar los siguientes datos:

I. Para: Tienes que poner a quién le enviaras el correo electrénico, puede ser una o mas
direcciones de correo electroénico.

2. Asunto: Tienes que ponerle un titulo a tu correo o una pequena descripcion de éste.

3. Agregar un mensaje: Tienes que poner una descripcion mas detallada de lo que trata el
correo electroénico.

4. Una vez que hayas capturado los datos, das clic al boton enviar y listo, ya has enviado
un correo electronico.

Correo de Outlook

(§}

Buscar en Correo y Conta.. SO = Enviar @ Adjuntar Descartar see

A Carpetas Bandeja de entrada | —fodos— C Ceo

CrrEshekeie | Clase Virtual

Correo no deseado ¥ Mensaje de Prucha 1356

Enviando mensaje de prucba
Bt i 2 —] Mensaje de prueba !

Elementos enviados

Este es un mensaje de prueba para ver el funcionamiento

Elementos eliminado
del correo...
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5.1.1 Acceder a una cuenta de correo electronico

|.- Ingresas a la pagina correo.ugto.mx

UNIVERSIDAD DE

%Q//?,[',((,r Y
HONOR

2.- Una vez dentro de la pagina llenas los campos con los siguientes datos:

I. Nombre de usuario (El nombre o apodo con el que puedes registraste en la cuenta de
correo que creaste): Debe de ser un usuario de la Universidad de Guanajuato.
2. Contrasefa.

w

Una vez que capturaste tus datos das clic en el boton Iniciar sesion.

UNIVERSIDAD DE

Inicie sesion mediante su cuenta organizativa

e ugto.mx 1
— — %2
> 3
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3.- Ya has ingresado a tu cuenta de correo.

Buenas tardes

Usar las aplicaciones online

Haga clic agul para

[ -

EDUCACION A DISTANCIA
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5.1.2 Destacar el propésito principal de las carpetas de correo
electrdnico

Al estar en nuestro servicio de correo electrénico, a continuacion, te daré una explicacion de
los elementos que integran dicho servicio.

A) Panel de configuracion, esta integrado por los siguientes elementos:

|. Botén de aplicaciones: Muestra las aplicaciones que nos brinda Microsoft (correo,
calendario, contactos, OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, etc.)

Botdn de correo de Outlook: Refresca o carga nuestro servicio de correo electrénico.

3. Boton de afadir contactos: Agrega contactos para realizar llamadas, videollamadas,
mensaje instantaneos y chat por medio del software Skype.

4. Boton de notificaciones: Se activa cuando te llegan correos electronicos marcados como
importantes.

5. Boton de configuracién de correo: Sirve para configurar las funcionalidades de nuestro
servicio de correo (caracteristicas generales, correo, calendario y contactos).

6. Boton de ayuda: Funciona para realizar sugerencias y comentarios, menciones, realizar
configuraciones de la cuenta y ver los términos, la privacidad y cookies, los
desarrolladores y ayuda en caso de que tengas algin problema con el servicio.

7. Boton de configuracion de usuario: Funciona para cerrar tu sesion, editar el perfil, ver tu
cuenta en la pagina de Microsoft y para cambiar tu estado de cuenta (disponible, ausente,
no molestar e invisible).

#2 | Correo de Outlook

B) Panel de correo, esta integrado por los siguientes elementos:

Buscar en Correo y Contactos: Funciona para buscar un correo electronico.

Nuevo: Funciona para enviar correos electrénicos o eventos calendarizados.

Eliminar: Funciona para eliminar correos electrénicos.

Archivar: Funciona para mandar automaticamente un correo electronico a una carpeta.

vk W —

Correo no deseado: Funciona para reportar correos electronicos (no deseados, robo de
identidad o cuentas falsas).

Limpiar: Funciona para vaciar carpetas o eliminar correos electroénicos.

Mover a: Funciona para mover correos electrénicos a otras carpetas.

Categorias: Funciona para poner la importancia del correo electrénico con colores.

¥ © N

Mds comandos: Contiene otras funciones como: marcar como leido o no leido, anclar o
desanclar, marcar o desmarcar, ignorar e imprimir.
10. Deshacer: funciona para deshacer el ultimo proceso o accion.

Buscar en Correo y Contactos O @ Nuevo | v i Eliminar | | & Archivar| |Correo no deseado | v || Limpiar || Mover a v Categorias ¥| | =e» “? Deshacer
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

D | EDUCACION A DISTANCIA I

4



,\
zl UNIVERSIDAD DE
> GUANAJUATO

C) Panel de carpetas esta integrado por los siguientes elementos:

I. Elsigno “+”: Funciona para agregar una nueva carpeta.

2. Bandeja de entrada: Funciona para visualizar y almacenar los correos electrénicos que te
han enviado.

3. Correo no deseado: Funciona para visualizar y almacenar los correos electréonicos de
dudosa procedencia.

4. Borradores: Funciona para visualizar y almacenar los correos electrénicos que quedaron
pendientes de enviar-.

5. Elementos enviados: Funciona para visualizar y almacenar los correos electrénicos que
hemos enviado.

6. Elementos eliminados: Funciona para visualizar y almacenar los correos electrénicos que
hemos eliminado.

~ Carpetas + —>
Bandeja deentrada —31—1{ » »
Correo no deseado —» 3
Borradores - 4
Elementos enviados —» 5
Elementos eliminados —» 6

5.1.3 Crear un correo electronico

|.- En tu navegador de internet ingresas a la direccion: www.outlook.live.com, te pido que
ubiques la leyenda ;No tiene una cuenta? y dale clic en la leyenda Cree una que estd de
color azul.

[ ||
[ ]
Iniciar sesion

Use su cuenta Microsoft.
;Qué es esto?

| torreo electronico, teléfono o nombre de Skype |

iMo tiene una (uenta A

Condiciones de uso Privacidad y cookies

Microsoft

T EDUCACION A DISTANCIA I
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2.- A continuacién, tendras que llenar el formulario con los siguientes datos:

I. Nombre y apellidos.

2. Nombre de usuario: (El nombre o apodo con el que te registraras en tu cuenta de

correo)
2.1. En esta opcion debes escoger que tipo de extension quieres que tenga tu
cuenta (Outlook o Hotmail).

3. Contrasena.

4. Confirmar contrasena.

5. Pais o region: Tienes que dar clic en la opcion para escoger tu pais.

6. Fecha de nacimiento: Tienes que dar clic en las opciones para llenar los campos (dia,

mes Yy ano).

7. Sexo: tienes que dar clic en la opciodn para seleccionarlo.

8. Codigo del pais: Es opcional.

9. Numero telefénico: Es opcional.

10. Direccion de correo electronico alternativa.

I'l. Escribe los caracteres que veas: Tienes que visualizar los caracteres (nUmeros y letras)

que estan en el cuadro rosa y asi poder llenar esta opcion.
I'1.1 Nuevo: Si se te hacen muy confusos los caracteres, puedes darle clic en
esta opcion hasta que aparezcan unos que puedas entender.
I 1.2 Sonido: En esta opcidn escucharas unas palabras que tendras que descifrar.
12 Una vez que hayas llenado el formulario de forma correcta, dale clic en el
botén Crear cuenta.

Cadigo de pais

g—p| Espaiia (+34) |

Numero de teléfono

Nombre Apellidos
1—>| Ejemplo | 9_’| |

|| Elemplo

. Direccion de correo electranico alternativa
Nombre de usuario

2—>| clasevirtual 5 P | - I 10—>| clasevirtual5@gmail.com |

clasevirtual_S@outlook.es estd disponible. +

Antes de continuar, queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta creando esta
Contrasena 21 cuenta.

e | 1 4>| sz |

8 caracteres como minimo, distingue maylsculas de mindsculas

o . 1.2 4>| Sonido |
Vuelve a escribir la contrasefia
Escribe los caracteres que veas
] | :
Pais 0 region 17_" TM5 2gaV I
5—>| Mexico v I

|# Enviarme ofertas promocionales de Microsoft. Puedes cancelar la suscripcion en cualquier
Fecha de nacimiento momento.

6—>| 3 v
Al hacer dlic en la opcion Crear una cuenta, aceptas el Contrato de servicios de Microsoft y la
Sexo Declaracidn de privacidad y cookies.

7—>| Hombre vl 1?2 Crear cuenta

noviembre ¥ || 2000 v |
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3.- Una vez que llenaste el formulario de manera correcta te aparecera un recuadro dandote la
bienvenida, le daras clic en el boton en forma de flecha.

Hola, Ejemplo

Le damos la bienvenida a Qutlook.
su correo electronico redisefiado

soce '

4.- A continuacién, saldra otro recuadro en donde tendras que capturar los siguientes datos

dando clic y seleccionando la que corresponda con tu pais:
= |dioma.

=  Zona horaria.
= Al terminar de ingresar los datos, localiza el boton en forma de flecha de lado

derecho y dale clic.

v

. l

B
< Primero debemos realizar algunas conﬁguraciones

Idioma | Espafol (Mexica) - l—} 1
(UTC-06:00) Guadalgjara, Ciudad de Mexic... = I—’ 2

Zana horaria

T EDUCACION A DISTANCIA I
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5.- Después saldra otro recuadro en donde puedes darle un toque personal a tu cuenta de

correo electrénico.

= Tema: Es opcional, pero puedes escoger el que mas te agrade.
= Al terminar de escoger el tema, localiza el boton en forma de flecha de lado derecho

y dale clic.

Aplicar el toque personal

Conm

e
|

I ILFB
¢ | sEEmuTEE
EENENEER
BIsEEENEN

6.- Al terminar de escoger nuestro tema, saldra un nuevo recuadro en donde podras poner una

firma al correo electrdnico al final.

=  Firma: Es opcional.
= Al terminar de escoger o personalizar tu firma, localiza el boton en forma de flecha de

lado derecho y dale clic.

Agregar su firma

Firme con estilo mediante una firma personalizada al final del
mensaje. Elija una de nuestras plantillas o cree la suya propia l

B 7 A~ = = = [ FontSizes ~ .
- Predeterminada
< Enviado por Clase Virtual 5/
Empresarial
1 >
Desactivada
?
esee '
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7.- Luego de haber realizado las configuraciones a tu cuenta de correo, aparecera un recuadro
con la leyenda de que todo esta listo, ahora s6lo hay que darle clic en el boton Adelante.

Ejemplo, ya esté todo listo

Su nueva direccion de correo e

lectrénico es clasevirtual 5@outlook.es.

Comprabar el correo electronico, cargar archivos e iniciar sesion en Office

Adelante

8.- Listo has creado tu cuenta de correo electronico.

Correo de Outlook e A
Buscar en Correo y Conta... O @® Nuevo | v % Deshacei
A Carpetas Bandeja de entrada Todos v
Bandeja de entrada

Correo no deseado
Borradares
Elementos enviados

Elementos eliminado

O

IO

Seleccione un elemento para leer.

Haga clic aqui para seleccionar siempre el primer elemento de la lista.

K
2]

P
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9.- Para cerrar la sesion de tu cuenta de correo, localiza el botdn de configuracion de usuario
dale clic, se desplegara un mend en donde escogeras la opcion cerrar sesion.

Clase Virtual
clasevirtual_ 4@hotmail.com
1

m Disponible

Aparecer como ausente
B Mo molestar

Invisible
Editar perfil

Ver cuenta

Cerrar sesion = ?

5.1.4 Ingresar una o varias direcciones de correo electrénico, una
lista de distribucion en los campos Para, Ahadir Cc, Ahadir Cco.

|.- En tu servicio de correo electronico, te pido que ubiques el boton Nuevo y le des clic, a
continuacion, desplegara un menU donde debes elegir la opcion Mensaje de correo
electronico.

Correo de Outlook

Buscar en Correo y Conta... ,O Nuevo ¥ [dm—— 1

Mensaje de correo electrénico I‘_ 2
A Carpetas ] Todos v
Evento de calendario
CoEgpEEeie T Clase Virtual
Correo no deseado » Mensaje de Prueba 13:56

Enviando mensaje de prueba.
Borradores

Elementos enviados

Elementos eliminado

T EDUCACION A DISTANCIA I
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2.- Una vez que diste clic en Mensaje de correo electronico, al costado derecho saldra el
menu de envio en donde tienes que capturar los siguientes datos:

= Para: Tienes que poner a quién le enviaras el correo electronico, puede ser una o mas
direcciones de correo electroénico.

= Asunto: Tienes que ponerle un titulo a tu correo o una pequena descripcion de este.

= Cc o Con copia: Funciona para mandar una copia de un correo electronico a uno o mas
destinatarios y a su vez, estos mismos pueden ver a quien mas se les ha enviado la copia
de éste.

= Cco o Con copia oculta: Funciona para mandar una copia de un correo electrénico a
uno o mas destinatarios, pero éstos, no pueden ver a quien mas se les ha enviado la
copia del mismo.

1 —Para__p Cco
AgQregar un asunt < 3 4

3.- Ya que has capturado a qué destinatarios enviaras el correo, localiza el boton Enviar dale
clic y listo, has enviado un correo electrénico a uno o mas destinatarios, con copia (Cc) y con
copia oculta (Cco).

Para e clasevirtual_4@hotmail.com X
e clasevirtual_5@gmail.com X
e clasevirtual_3@gmail.com X

Cc e ejemplo_1@gmail.com X

Ceo e ejemplo_2@gmailcom X

A B I U & A = v

Descartar @ El @ &4

v # 0 eorador guardado alas 13:12
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5.1.5 Escribir el texto relevante en la linea del asunto e ingresar,
pegar el texto en el cuerpo del mensaje de correo electronico.

|.- En nuestro menu de envio, capturaras los siguientes datos:

* Para: Es a quién le enviaras tu correo electronico.
= Asunto: Es el titulo de tu correo electronico o el texto relevante.

Para elasevirtual_d@hotmail.com X Ce C

t

1

El peso recupera terreno después de la tormenta [« 2

2.- Ahora vas a copiar el texto para el cuerpo de tu correo electrénico, abre cualquier archivo
o alglin texto de internet, seleccionas el texto, sobre este mismo das clic derecho, saldra un
menu en donde seleccionaras la opcion Copiar, le das clic y tu texto ha quedado copiado o si
se te hace mas comodo, oprime las teclas Ctrl + C y copiaras rapidamente el texto.

El peso recupera terreno después de la tormenta

a divisa mexicana gano terreno y subid 3.8%, el miércoles, luego del discurso conciliador

X, Cortar
|E‘|§ Copiar

del ahora presidente electo Donald Trump. El peso mexicano logré recuperarse 3.8%

frente al dolar estadounidense el miércoles, luego de observarse una cotizacion maxima — =
r Opciones de pegado:

historica de 20.7818 pesos por billete verde en las operaciones electrdnicas de la madrugada o

del miércoles, mientras que se perfilaba la inminente victoria del candidato republicano a la D

presidencia de Estados Unidos, Donald Trump. Fuente..
Parrafo...

V4 >

La noche-madrugada del miércoles el peso mexicano vivié una de sus peores devaluaciones de . . .
Bisqueda inteligente

su historia, al experimentar una pérdida de valor de 8.53%, frente al délar estadounidense,

Singnimos 3
siendo ésta la mas alta depreciacion diaria desde 1995. = .
B Traducir
Hacia el cierre de cotizaciones del miércoles, el tipo de cambio concluyé en 19.9930 pesos por % Hipervinculo...
ddlar en operaciones interbancarias, que con respecto a las tGltimas negociaciones de la jornada t:l MNuevo comentaric

previa (18.4215 pesos) significd una depreciacion de 1.5715 pesos.

Las negociaciones al menudeo (ventanilla bancos) también fueron impulsadas por el efecto
Trump, hasta 20.50 pesos por doélar, contra los niveles de la sesién previa de 18.65 pesos, lo que

implicéd un repunte de 1.85 pesos.

EDUCACION A DISTANCIA
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3.- Una vez que ya has copiado el texto, te dirigiras a tu menu de envio, te posicionaras en el
Mensaje, sobre éste daras clic derecho, saldra un menu en donde seleccionaras la opcién
Pegar, le das clic y tu texto automaticamente quedara pegado en tu mensaje o si se te hace mas
comodo oprime las teclas Ctrl + P y pegaras rapidamente el texto.

1

El peso recupera terreno después de la tormenta l
Dethacer
P ] Fegar CtrbeV

Pegar como texte sin formata

Seleccionar todo

Cormestor camograficn *
Sentido de ls escritura v
Inspecesansr

4.- Al pegar el texto en el mensaje, localiza el boton de enviar haz clic y listo, has enviado un
mensaje con texto pegado.

El peso recupera terreno después de la tormenta

El peso recupera terreno después de la tormenta

a divisa mexicana gand terreno y subid 3.8%, el miércoles, luego del discurso conciliador del ahora presidente electo

una cotizacion maxima histdrica de 20.7818 pesos por billete verde en las operaciones electronicas de la madrugada del

“miércoles, mientras gue se perfilaba la inminente victoria del candidato republicano a la presidencia de Estados Unidos,
Donald Trump.

iones de su historia, al experimentar una

pérdida de valor de 8.53%, frente al ddlar estadounidense, siendo ésta la mas alta depreciacidn diaria desde 1995.

Hacia el derre de cotizaciones del miércoles, el tipo de cambio concluyé en 19.9930 pesos por délar en operaciones
inter
1.5715 pesos.

Las negociaciones al menudeo (ventanilla bancos) también fueron impulsadas por el efecto Trump, hasta 20.50 pesos por délar,

contra los niveles de la sesién previa de 18.65 pesos, lo que implicd un repunte de 1.85 pesos.

MK B I U & A = = Ze 3c @ & ¥ K oabe I T v

=i

Descartar @ @ &‘ v g D Borrador guardade a las 14:1
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5.1.6 Adjuntar un archivo, eliminar un archivo adjunto.

|.- En tu menl de envio, localiza el boton Adjuntar o al boton en forma de clip
clic.

y le das

[N

2 Enviar | B Adjuntar | Descartar  ses

Para e clpsevirtual_4@hotmail.com x Cc Ceo

Presentacion

Envid presentacidn...|

2

%A’BIQ%IAFFEE%%

m Descartar @ &l v S G

1l
@
&
><M|
N><
&
Ia
=
<

2.- Una vez que le has dado clic en el Boton Adjuntar, se desplegara un mend, localiza la opcion
Equipo, ahora buscaras y seleccionaras el archivo que quieras adjuntar, una vez adjuntado el
archivo localiza el boton Abrir y le das clic.

« v P ‘ » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas o
. Organizar Mueva carpeta =~ [ o
£@ OneDrive: personal .
[ Escritorio o & Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic -
Archivos Documentos exe 24/11/2015 15:32 Carpeta de archivos
; Descargas  # Objetos 18/11/2015 16:14 Carpeta de archivos
E‘E Equipo & Imégenes  # Plan.t\\.\as personalizadas de Office 19/11/2015 16:14 Carpeta de ar(h!vos
e 2016 ENERO JUN Servicio Social 05/10/2016 10:14 Carpeta de archivos
X Tipologia de la Investigacion (Web) 10/06/2016 13:11 Carpeta de archivos
Educacion a Dist A5 Archivo de excel 2016 08/06/2016 11:53  Hoja de calculo d... 12 KB
box Agregar Box b Misica cultura y sociedad 04/03/2016 9:50 Documento de Mi... 60 KBH— 2
1 B videos "L Docente (1) 05/11/201511:27  Adobe Acrobat D... 4,178 KB
W i J09/; : 7.
P & OneDrive Documento sin titulo 01/08/2016 12:49 Documento de Mi... 72 KB
?_.f Agregar DFOpbOX 1= GD Célculo Integral Sosa VET 04/03/2016 10:04 Documento de Mi... 306 KB
3 Este equipo Guia didactica Fisica Rubio 01/09/2016 12:35 Documento de Mi... 307 KB
— Unidad de USB (& Himneo Macional Mexicano (Musica y Let...  24/10/2016 10:37 Archivo MP3 3.888 KB
G Agregar Google Drive INSTRUCTIVOACTIVIDADESDECAMPO 19/11/2015 14:57 Docurnento de Mi.. 334 K8
¥ Red & hws2s1 09/10/2015 9:58 Aplicacian 72.889 KB
D respaldo-moodle2-course-39-ci0404-201..,  03/05/2016 10:34 Archivo MBZ 156.791 KB
l’i Agregar Facebook v [ respaldo-moodle2-course-617-me_ec-20..  20/05/20161342  Archivo MEZ 238.208 KB v
Nembre: ‘cultura y sociedad v‘ Todos los archivos v
3 —’| Abrir | Cancelar

T EDUCACION A DISTANCIA I
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3.- Después de que le diste clic al boton Abrir, se desplegara un ment en donde debes localizar
la opcion Adjuntar como una copia y le das clic en el icono que tiene una hoja con un clip

;Como quiere adjuntar este archivo? x

Cargar y adjuntar como archivo de OneDrive
D Cargue los archivos en la carpeta Datos adjuntos de correo electronico de OneDrive para que cualquier persona pueda ver los
cambios mas recientes y colaborar en tiempo real.

Los destinatarios reciben una copia para revisar.

I:B@ Adjuntar como una copia

Recordar mi eleccion para los archivos de mi equipo (i ]

4.- Listo has adjuntado un archivo exitosamente, ahora solo localiza el boton Enviar y dale clic.

== Enviar @ Adjuntar  Descartar  sse [D

Pa eIasevirtual_4@hotmai|.com X Cc C

Presentacion

S cultura y sociedad.docx x
w 60 KB v

Envio presentacion.

MIA B I U & A = v

pescartar [ © |

W g D Borrador guardado a las 1521
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5.- Para eliminar el archivo adjunto te posicionas en el archivo adjunto y le das clic en el icono
en forma de X.

2 Enviar ﬂ Adjuntar  Descartar  #e» I'El

Para eIasevirtual_d@hotmail.com b4 Ce C

Presentacian

S cultura y sociedad.docx
W 60 KB

Envio presentacion...

6.- Una vez eliminado el archivo adjunto, tu mensaje quedara en blanco.

== Enviar ﬂ Adjuntar  Descartar  #+» ID

Para elasevirtual_4@hotmai|.com X Cc €

Presentacicn

Envid presentacion...

T EDUCACION A DISTANCIA I
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5.1.7 Enviar un mensaje de correo electronico con, sin prioridad.

|.- En tu menu de envid, localiza el boton de Mas comandos IZI o el botén Mas acciones

, saldra un menu en donde seleccionaras la opcién Establecer importancia y selecciona
la opcidon Alta. La funcion de la prioridad en los mensajes es qué tan urgente necesita una
respuesta o lectura de éste el emisor-.

=B Enviar @ Adjuntar  Descartar E@ 4

Guardar borrador

Para e clasevirtual_4@hotmal Cec Ceo
Agregar firma

0

Mostrar De
Tarea
Comprobar nombres

Establ i rtanci > Ib
cultura y sociedad.docx 4 e I Al 3
W R :

60 KS ~  Cambiar wto sin formato Normal
Baja
Envid tarea...
2

MM A B I U & A Z 2 Z€ 32 = = = @ & ¥ X ke I T v

m Descartar @ @ &‘ 1 q D Borrador guardado a las 15:49

2.- Al momento de que escoges la prioridad o importancia Alta, en el correo electronico
aparecera un signo de admiracion al costado del Asunto.

= Enviar @ Adjuntar  Descartar  se» [D

Para elaseV|rtual_4@hotmail.com X Cc C

Tarea ﬂ

\'E cultura y sociedad.docx x

60 KB v

Envid tarea...
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3.- Si seleccionas la prioridad Media o Baja, en tu Asunto no aparecera nada como en un

mensaje con prioridad Alta.

= Enviar & Adjuntar Descartar E« 1 I;I
Guardar borrador
Para e clasevirtual_4@hotmai X Ce Ceo
Agregar firma
Mostrar De

Tarea
Comprebar nombres

Establ, i rtanci >
cultura y sociedad.docx ’J e e
Wi
60 KB v Cambiar a o sin formato Normal |<— 3

Baja

Envid tarea...
2

M A B I U & A E =T % EZ== =@ @ € X sk bl T T v

m Descartar @ El @ & q D Borrador guardado a las 7:45

4.- Al momento de que escojas la prioridad o importancia Normal o Baja, en el correo
electrénico no aparecera al costado del Asunto como en la prioridad Alta.

= Enviar 1] Adjuntar  Descartar  se» [E'

Para eIasevirtual_4@h0tmai|.com x Cc C

1

Tarea

S| cultura y sociedad.docx X
W 60 KB v

Envio tarea...
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