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1. Nombre del procedimiento:

DocVariable: TITLE PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS DEL NIVEL SUPERIOR.

2. Objetivo:

Definir y estandarizar el procedimiento que deberan seguir las Divisiones, Campus y Rectoria General, para la
creacion de los programas educativos.

3. Alcance:

Este procedimiento aplica a todas las entidades académicas de nivel superior de la Universidad de Guanajuato
que disefien y operen programas educativos.
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4. Descripcion de actividades
Instruccion: Describir de manera amplia los pasos o la secuencia de actividades que se realizan en el procedimiento.
(Nota: Para consultar flujograma de despliegue ver A-DAA-62)

DOCUMENTOS DE

No RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REFERENCIA, REGISTROS Y
ANEXOS
Guia para la elaboracién de la
. L Presentar al Rector de Campus la propuesta cero del Programa Educativo elaborada bajo los lineamientos de la Guia para la propuesta cero, Propuesta
1. Director de Division L ;
elaboracion de la propuesta cero. cero del Programa Educativo,
Oficio.
S . . . . . Propuesta cero del Programa
2. Rector de Campus Recibir la propuesta cero del Programa Educativo y enviar a la Secretaria Académica de Rectoria General. P . - &
Educativo, Oficio.
Secretaria Académica de - ) . . . . ) ) Propuesta cero del Programa
3. , Recibir la propuesta cero del Programa Educativo y enviar al Grupo de trabajo para la asesoria de la pertinencia educativa. P K . i
Rectoria General Educativo, Oficio.
Recibir, analizar y emitir la recomendacidn sobre la pertinencia del Programa Educativo.
Grupo de trabajo para la asesoria . , - L. Propuesta cero del Programa
4, P . ; p . Hay observaciones: Si, regresar a la actividad 1 para su atencion. P A - g
de la pertinencia educativa X . . . . L . . Educativo, Oficio.
No, enviar recomendaciones de pertinencia a la Secretaria Académica de Rectoria General, continuar con la
actividad 5
Secretaria Académica de - . . . . . . . . . Propuesta cero del Programa
5. , Recibir la recomendacion del Grupo de trabajo para la asesoria de la pertinencia educativa y enviar al Consejo Consultivo de Rectores. P A - g
Rectoria General Educativo, Oficio.
Propuesta cero del Programa
- . . . . . . Educativo,
Recibir la propuesta cero del Programa Educativo y recomendaciones de la Grupo de trabajo para la asesoria de la pertinencia .
. . . . e Recomendaciones de la
educativa para determinar la pertinencia y factibilidad. Grupo de trabaio para la
6. Consejo Consultivo de Rectores P lop

Hay observaciones: Si, regresar a la actividad 1 para su atencion.
No, enviar recomendaciones de pertinencia a Rector de Campus, continuar con la actividad 7

asesoria de Pertinencia

educativa, Acuerdo del

Consejo Consultivo de
Rectores

Fecha de emision

No. de revision

DocVariable :Daterev
17/03/20176 00

DocVariable: DOC
PR-DAA-33

DocVariable: REV 2 de9




{RECTORIA GENERAL}
{SECRETARIA GENERAL}

UNIVERSIDAD . .
{DIRECCION DE ASUNTOS ACADEMICOS}

DE GUANAJUATO

DocVariable: TITLE PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS DEL NIVEL SUPERIOR.

Rector de Campus

Recibir el acuerdo del Consejo Consultivo de Rectores y turnar al Director de Division, con copia a la instancia de programas educativos
del Campus.

Acuerdo del Consejo
Consultivo de Rectores, Oficio.

Director de Division

Recibir acuerdo del Consejo Consultivo de Rectores y convocar al Consejo Divisional para la conformaciéon del Comité de Creacidn
curricular.

Acuerdo del Consejo
Consultivo de Rectores,
Acuerdo del Consejo Divisional
sobre la constitucion de
Comité de Creacion Curricular.

Comité de Creacion Curricular

Elaborar la propuesta del Programa Educativo, de ser necesario, en acompafiamiento y capacitacién de la instancia de Programas
Educativos del Campus y enviar al Director de la Divisién.

Oficio, Modelo Educativo
(MEUG),

Normatividad vigente,

Guia para la creacion de
programa educativo,

Formato de autoevaluacién de
la propuesta del Programa
Educativo, Modelo de
Argumentacion de Pertinencia
de la Oferta de Educacién
Superior de, COEPES, Minutas
de trabajo y listas de
asistencia del Comité de
Disefio Curricular, Propuesta
del PE.

10.

Director de Division

Recibir y enviar la Propuesta del Programa Educativo a la Secretaria Académica del Campus para su revision técnica curriculary de
congruencia con el MEUG

Propuesta del Programa
Educativo, Oficio, Formato de
autoevaluacion de la
propuesta del programa.

11.

Secretaria Académica de Campus

Recibir y enviar Propuesta de Programa Educativo a la instancia de Programas Educativos del Campus y a la Direccion de Asuntos
Académicos para la revisidn técnica curricular y de congruencia con el MEUG vy la asignacion de claves.

Propuesta del Programa
Educativo, Oficio; Formato de
autoevaluacion de la
propuesta del programa.

12.

Direccién de Asuntos
Académicos

Emitir y enviar los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG, asi como la asignacion de claves de las
Unidades de Aprendizaje a la Secretaria Académica de Campus.

Propuesta del Programa
Educativo, Modelo Educativo,
Normatividad, Guia para la
creacion de Programa
Educativo, Formato de
autoevaluacion de la
propuesta del programa,
Oficios.
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Recibir y turnar a la instancia de programas educativos de campus, los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con

Propuesta del Programa
Educativo, Oficios, Formato de

13. | Secretaria Académica de Campus o ) P P . .
P el MEUG emitidos por la Direccién de asuntos Académicos y las claves asignadas. autoevaluacion de la
propuesta del programa.
Recibir e integrar los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG.
Instancia de Programas Hay observaciones:
14. . g Si: Regresa a la actividad 9 para su atencion. Oficios
Educativos de Campus X . . . . P
No: Enviar resultados de revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG a la Secretaria Académica del Campus. Pasar
actividad 15.
15. | Secretaria Académica de Campus | Recibir y enviar al Director de la Divisidn los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG. Oficio
. L Recibir y enviar los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG al Comité de Creacidn Curricular para -
16. Director de Division ) Oficio
continuar con el proceso.
Oficios, Propuesta completa
17. Comité de Disefio Curricular Integra las claves al documento y enviar la Propuesta completa del Programa Educativo y su autoevaluacidn al Director de Division. del Programa Educativo,
Formato de Autoevaluacién,
. . . ., . - Propuesta completa del
. L, Recibir y enviar la Propuesta completa del Programa Educativo y su autoevaluacién a la Secretaria Académica de Campus para la .
18. Director de Division R . . Programa Educativo, Formato
revisién técnica curricular y de congruencia con el MEUG. ) L
de Autoevaluacion, Oficios.
Propuesta completa del
, P Enviar la Propuesta completa del Programa Educativo y su autoevaluacion a la instancia de Programas Educativos de Campusy a la Programa Educativo,
19. | Secretaria Académica de Campus P P & ¥ & pusy 6

Direccion de Asuntos Académicos, para la emisidn de los resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG.

Formato de Autoevaluacién,
Oficio.

Fecha de emision No. de revision

DocVariable :Daterev DocVariable: REV DocVariable: DOC
17/03/20176 00 PR-DAA-33

4 de 9




Ty
o

{RECTORIA GENERAL}
{SECRETARIA GENERAL}

UNIVERSIDAD . .
{DIRECCION DE ASUNTOS ACADEMICOS}

DE GUANAJUATO

DocVariable: TITLE PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS DEL NIVEL SUPERIOR.

20.

Instancia de Programas
Educativos de Campus y
Direccion de Asuntos
Académicos

Emitir y enviar resultados de la revisidn técnica curricular y de congruencia con el MEUG a la Secretaria Académica de Campus.

Modelo Educativo,
Normatividad, Guia para la
creacion de Programas
Educativos, Formato de
autoevaluacion de la
propuesta del programa,
Propuesta completa del
Programa Educativo, Oficio

21.

Secretaria Académica de Campus

Recibir resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG y de la congruencia con el MEUG emitidos por la
Instancia de Programas Educativos de Campus y Direccion de Asuntos Académicos.

Hay Observaciones: Si: Regresa a la actividad 16.
No: Enviar resultados de la revision técnica curricular y de congruencia con el MEUG al Director de Division.
Pasar a la actividad 22.

Propuesta completa del
Programa Educativo, Oficio

22.

Director de Division

Solicitar al Comité de Disefio Curricular la integracion de la Argumentacion de Pertinencia de COEPES.

Modelo de Argumentacidn de
Pertinencia de la Oferta de
Educacién Superior de
COEPES, Oficio.

23.

Comité de Disefio Curricular

Elaborar y enviar Argumentacion de Pertinencia de COEPES y Propuesta Completa del Programa Educativo al Director de Division.

Modelo de Argumentacién de
Pertinencia de la Oferta de
Educacidn Superior de,
COEPES, Documento de
Argumentacion de
Pertinencia, Oficios

24,

Director de Division

Recibir y enviar la Propuesta Completa del Programa Educativo y documento de Argumentacidon de Pertinencia de COEPES a
Secretaria Académica de Campus.

Propuesta completa de
Programa Educativo,
Documento de Argumentacion
de Pertinencia, Modelo de
Argumentacion de Pertinencia
de COEPES, Oficios

25.

Secretaria Académica del
Campus

Recibir y enviar Propuesta del Programa Educativo y documento de Argumentacidn de Pertinencia de COEPES a Secretaria Académica
de Rectoria General para su aprobacién.

Propuesta completa de
Programa Educativo,
Documento de Argumentacion
de Pertinencia, Modelo de
Argumentacion de Pertinencia
de COEPES, Oficios

26.

Secretaria Académica de
Rectoria General

Recibir la Propuesta del Programa Educativo, Argumentacion de Pertinencia de COEPES vy solicitar el dictamen de pertinencia ante
COEPES.

Modelo de Argumentacién de
Pertinencia de COEPES,
Propuesta completa de

Programa Educativo,

Documento de Argumentacion

de Pertinencia, , Oficios
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. Secretaria Académica de Recibir el dictamen de pertinencia emitido por COEPES y enviar a Secretaria Académica de Campus. Dictamen de Pertinencia de
! Rectoria General COEPES, Oficios.
Recibir dictamen de COEPES.
. - Dictamen de Pertinencia de
28. | Secretaria Académica de Campus Hay Observaciones: Si, regresar a la actividad 9. COEPES, Oficios.
No, continuar con la actividad 29.
29. | Secretaria Académica de Campus | Enviar a Director de Divisién dictamen de COEPES. Dictamen de pert.erenaa de
COEPES, Oficios.
S . . . . PR - Programa Educativo completo,
30. Director de Divisién Ssrcrls;r zlnl;rizﬁiz?a Educativo y Dictamen de Pertinencia de COEPES y convocar al Consejo Divisional para su analisis y acuerdos Dictamen de Pertinencia de
p . COEPES, Oficios
Realizar analisis del Programa Educativo, acordar y turnar al Rector de Campus.
31. Consejo Divisional
En caso de observaciones el Director de Divisién debera notificar al Comité de Disefio Curricular las observaciones para su atencion
32.

Dictamen de Pertinencia de
COEPES, Acuerdos del Consejo
Divisional,

33.

Consejo Universitario de Campus

Recibir el Programa Educativo completo y convocar al Consejo Universitario de Campus para su aprobacion.

Programa educativo completo,
Acuerdos del Consejo
Divisional, Oficios

En caso de observaciones el Director de Divisidn envia las observaciones al comité de creacidn curricular para su atencion.

Fecha de emision

Realizar analisis del Programa Educativo, acordar y encomendar a la Secretaria Académica de Campus continuar con el proceso.

Propuesta de Programa

Educativo, Acuerdos del
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Campus, Oficios.
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Programa Educativo, Acuerdo

34. Rector de Campus Recibir el acuerdo del Consejo Universitario del Campus, el Programa Educativo y enviar a la Secretaria Académica del Campus. del Consejo Universitario de
Campus, Oficios.
. . . . o . . . . Programa Educativo, Acuerdo
. - Recibir y enviar el acuerdo del Consejo Universitario de Campus y el Programa Educativo a Secretaria Académica de Rectoria General. R . o
35. | Secretaria Académica de Campus del Consejo Universitario de
Campus, Oficios.
. - Programa Educativo, Acuerdo
Secretaria Académica de - . L . . - . . : L
36. Rectoria General Recibir y notificar la creacién del Programa Educativo a las instancias internas y externas correspondientes para su registro. del Consejo Universitario de
Campus, Registro, Oficios.
Recibir notificacion de la creacion del Programa Educativo por parte de Secretaria Académica de Rectoria General y Solicitar al Rector
General el inicio de operacién del Programa Educativo.
37. Rector de Campus Oficios

El Rector General deberd definir el tiempo de inicio de la primera generacidn del Programa educativo, comunicandolo al Rector del
Campus, al Director de Division y a Secretaria Académica de Rectoria General para su implementacion
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5. Informacion complementaria
Instruccion: Incluir en este apartado aquella informacion que debe ser considerada para comprender o realizar el procedimiento, por ejemplo: definiciones, especificaciones técnicas o juridicas.
Antes de llevar a cabo el trabajo colegiado para apertura de nuevos programas educativos, se requerird un acuerdo entre el Rector General y el Rector de Campus que

corresponda, posteriormente, la versidn ejecutiva se pondra a consideracion del Consejo Consultivo de Rectores y Director del Colegio de Nivel Medio Superior.
Queda entendido que hay dos momentos en la creacién de nuevos programas educativos: 1) De aprobacién colegiada y 2) el de apertura (autorizado por el Rector General).

1)
2)
Este Ultimo sujeto a que se cuente con todas las condiciones académicas y econdmicas para ponerlo en marcha garantizando la calidad del programa educativo.

- Plan de Control para el procedimiento
No Descripcion Recursos necesarios Medidas de control Riesgo asociado Plan de contingencia
Enviar la Propuesta completa del
Programa Educativo y su
autoevaluacion a la instancia de Que el programa
Programas Educativos de - ) educativo esté fuera de la . .
X _, Normatividad vigente, Modelo . . . La instancia encargada del Campus
Campus y a la Direccidn de R . Que el Programa Educativo concuerde con lo norma universitaria L
. Educativo, Guia para la X L , R resuelven las dudas sobre la aplicacién de
19. Asuntos Académicos para la - establecido en Normatividad y Guia para la vigente y del Modelo . .
s Creacién de Programas L X . la Norma, Modelo Educativo y de la Guia
emisién de resultados de X Creacidn de Programas Educativos: Educativo. . .
i . Educativos. para la Creacién de Programas Educativos.
revision técnica curricular y de
congruencia con el MEUG y de
congruencia interna con el
MEUG.
Recibir y notificar la creacion del Que no se cuente con las
Programa Educativo a las Programa Educativo, actas de . Actas de aprobacién de Comunicarse a la Secretaria Académica de
. . ") . . Contar con el Programa Educativo, Actas de K o ., .
33. instancias internas y externas aprobacidn de instancias S ) o instancias internas y Rectoria General para solicitar
. . aprobacidn de instancias internas y externas. ) . i
correspondientes para su internas y externas. externas para su registro y informacion.
registro. operacion.

- Medicion de la eficacia del proceso

No aplica.

- Identificacion y Trazabilidad:

Para la Direccion de Asuntos Académicos a través de bitacora de registro.
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- Preservacion del Producto/Servicio:

Documentos (impresos) generados

Identificacion

Manipulacién, embalaje, almacenamiento y proteccion

indice de programas educativos creados.

Carpeta con programas educativos Creados.

Manipulacidn: organizacién en carpeta.
Embalaje: No Aplica.

Almacenamiento: en carpetas de argollas con identificacion en el
Departamento de Administracion Escolar.

Proteccidn: Por personal asignado y en archivo individual de Programas
Educativos.

- Control del producto No Conforme:

No aplica.
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