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“MEJORA PARA EL PROCESO DE RECEPCION DE FACTURAS
ELECTRONICAS DEJANDO SIN VALIDEZ FACTURAS FISICAS”.

1. INTRODUCCION.

El presente proyecto de residencia profesional contiene planteamientos
estratégicos para la mejora de la gestion de facturas dentro de una empresa con
area de oportunidad en la facturacion fisica, en la cual se esta teniendo una
cercania presencial dentro de la empresa y sus procesos dentro del area finanzas-
contabilidad (cuentas por pagar).

Una residencia profesional sirve como estrategia de desarrollo para estudiantes a
punto de egresar de universidades y es la oportunidad de vivir la primera
experiencia en el mundo laboral, algunas empresas quedan abiertas a los analisis
que se pueden realizar dentro de la misma practica. A continuacién, se presentara
el area de oportunidad y las estrategias en las cuales se podria basar la empresa
PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA. DE CV. Para mejorar su proceso de
contabilizacién y devaluar la facturacion fisica reduciendo la generacion de papel
contribuyendo al cuidado del medio ambiente. definidos por parametros legales, la
factura es en esencia un documento mercantil que refleja toda la informacioén de
una operaciéon de compra/venta o de prestacién de un servicio, de manera que
sirve de justificante fiscal, al exigirla se obliga al contribuyente emisor o vendedor
a entregarla con el hecho imponible, Se define la factura electronica como el
"conjunto de registros légicos archivados en soportes susceptibles de ser leidos
por equipos electronicos de procesamiento de datos que documentan la
transferencia de bienes y servicios, cumpliendo con los requisitos exigidos por las
Leyes Tributarias, Mercantiles y mas normas y reglamentos vigentes". Desde el
punto de vista de la Administracion Tributaria, el recibir los documentos
electronicos presenta la ventaja de que es posible realizar todas las revisiones
necesarias sin necesidad de solicitar posteriormente documentacion al
contribuyente. El disponer de la informaciéon en medio electrénico permite realizar
procesos de fiscalizacibn mucho mas eficaces ya que se disminuyen las
posibilidades de documentacién ftributaria falsa, se fortalece el control de los
documentos tributarios, se potencia un control mas consistente entre los distintos
impuestos y es posible realizar cruces masivos de informacion entre los libros de
compra y venta de los contribuyentes.
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2. ANTECEDENTES.
Detalles de la empresa o negocio
- Nombre del Establecimiento: PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA DE CV
- Propietario o Razoén Social: PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA DE CV
— No. de Trabajadores: 1,252 empleados
- Tipo de Asentamiento Humano: LOCALIDAD
- Nombre del Asentamiento Humano: COMONFORT
- Cbdigo Postal: 38210
- Area Geoestadistica Basica (AGEB): 0165

PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA DE CV especializada en Fabricacion de
equipo eléctrico y electronico y sus partes para vehiculos automotores. Fue creada
y fundada en 31 de agosto 2006, actualmente laboran en esta empresa o negocio
1,252 empleados. Fabricacidon de accesorios, aparatos eléctricos y equipo de
generacion de energia eléctrica; a la reparacion, mantenimiento y conversion de
barcos y yates que requieren tripulacion

MISION: Desarrollar las mejores soluciones en su clase para sensores,
electrificacion y conectividad para la movilidad del futuro.

Nuestros principios rectores son enfoque, innovacion, valores y ejecucion.
VISION: habilitamos soluciones creativas de movilidad para un mundo conectado.
VALORES DE LA EMPRESA:

+ COMPROMISO: El cumplimiento con nuestros clientes es total.

+ HONESTIDAD: Somos trabajadores confiables y buscamos ser coherentes
en lo que pensamos, decimos y hacemos.

+ TRABAJO EN EQUIPO: Trabajamos en funcién de los objetivos de la
organizacion y luchamos por el reconocimiento grupal.
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+ RESPETO: Tratamos a los clientes, como nos gustaria que nos trataran.

+ PASION: Nosotros hacemos las cosas bien, con entusiasmo y alegria.

3. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

Actualmente la empresa PRETTL cuenta con el siguiente procedimiento para
llevar a cabo la realizacion de pagos a proveedores:

» Se asigna una orden de compra para cada factura emitida por parte del
proveedor, esta es asignada en el area de compras. El proveedor procede
a cargar su factura al portal de proveedores de PRETTL, esto una vez
asignado su numero de orden de compra.

> Llega la factura a la empresa al mismo tiempo que el material y de no tener
ningun inconveniente se pasa al area de almacén para darle ingreso a la
factura en el sistema (SAP).

» Como ultimo paso se tienen que entregar las facturas fisicas al Dpto. de
finanzas-contabilidad (cuentas por pagar) para su registro.

La tardanza en la llegada de facturas fisicas al departamento es uno de los
principales problemas, lo cual retrasa la gestion de estas para proceder al pago.

NEXTOFIVE>
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4. PREGUNTAS DE INVESTIGACION.

Pregunta general

» ¢Como invalidar la importancia de las facturas fisicas sin alterar
el proceso de gestion para llevar a cabo los pagos?
Preguntas especificas
» ¢Qué propuesta generar para poder llevar a cabo la
contabilizacién sin ser necesaria la factura fisica?
» ¢ Como mejorar el control interno?

5. OBJETIVOS DE INVESTIGACION.

Objetivo general
» Actualizar politicas y procedimientos para mejorar el control
interno, para que todo pueda realizarse de manera digital y evitar
retraso en pagos por falta de fluidez en la documentacién fisica.
Objetivos especificos
» Reuvision y actualizacion de politicas.

» Reuvision del control interno.
» Falta de fluidez en el proceso de la documentacion para su pago.

NEXTOFIVE>
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6. ALCANCES Y LIMITACIONES.

Una de las cosas que mas favoreceria a la buena gestién de las facturas para
contabilizar es que las areas de compras y almacén que son las 2 mas allegadas
al area de finanzas-contabilidad, seria que revisara su control interno directamente
para poder innovar su proceso y/o generar propuestas de mejora para su
funcionamiento, es decir, si al momento de que se genera la orden de compra el
proveedor al adquirirla ya puede ingresar sus facturas al portal pues seria mas
sencillo si almacén le diera entrada en cuanto el material llega y le de ingreso a la
misma factura en el SAP entonces que en seguida se proceda a contabilizar en
finanzas sin necesitas del traslado del papel, la limitacidén la encuentro en que
debido a que yo no me encuentro dentro de estas areas, no cuento con
informacion suficiente de cdmo es su funcionamiento de trabajo y no se me
permite estar dentro de esas areas debido a que se me asignaron tareas
especificamente de contabilidad por lo tanto tampoco puedo expresar las posibles
mejoras o llevarlas a cabo, otras de las situaciones es las fallas continuas del
portal de proveedores exclusivo de la empresa de las cuales en ocasiones tarda
un dia y medio para reestablecer sus servicios al cual tampoco tengo acceso y la
unica solucion seria generar un nuevo portal a lo cual la limitacién de un nuevo
proveedor es de cuestion monetaria.

La factura electrénica también tiene algunas inconsistencias por lo que muchas
empresas lo ven complicado y no quieren ajustarse a este cambio. Entre las
inconsistencias identificadas se ha identificado a las siguientes: el SRI rechaza
automaticamente a las facturas que estan mal emitida para que estas sean
corregidas lo cual implica que ya no tengan la misma fecha de emision, llegando
esto a perjudicar a las empresas en el cobro de intereses; de igual forma perjudica
a la contabilidad y a los inventarios de la misma; ademas a esto, las facturas son
enviadas a la empresa matriz, esta se encargara de enviar a la sucursal que haya
cometido el error, lo cual implica tiempo perdido. La factura electrénica podra ser
emitida unicamente para clientes que tengan correo electrénico. Esto lo considero
como la principal limitacion que tiene la empresa PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO
para poder llevar a cabo la eliminacion de las facturas fisicas ya que considero
que para ellos el tener la factura en fisico se considera mas rapido el poder
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ejecutarla y ahorrar tiempo a lo cual en este proyecto se tiene como proposito
demostrar que el llevar procesos de digitalizacion total puede ser un muy buen
avance para su empresa, cabe mencionar que adoptar esta modalidad permite
obtener mejoras en los procesos de negocios de los contribuyentes, disminuir
sustantivamente los costos del proceso de facturacién, facilita el desarrollo del
comercio electronico en nuestro pais contribuyendo de esta manera a impulsar la
agenda tecnologica y de modernizacion del Pais.
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7. REVISION DE LITERATURA.
PORTAL DE PROVEEDORES PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO.

Portal exclusivo para que los proveedores carguen sus facturas a pagar, de esta
forma se lleva un control de las facturas recibidas en el area de cuentas por pagar,
de aqui se descargan y se procede a asignar una fecha de pago. El usuario y
contrasefia es proporcionado por un compafero encargado de todos los temas
relacionados con el portal.

10
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Ingreso al portal

I. Ingresar al Link https://portalproveedoresprettibajio.com

II.  Colocar el usuario, contrasefa y presionar el botén Sing In!

[ll.  Dentro del portal se encuentran 3 secciones principales.

1. Menus: En este se encuentra los links a las operaciones basicas
dentro del portal (cargar documentos y reportes de documentos
cargados)

2. Seccion de Operacion: En este se encuentra la funcionalidad de la
operacion que se esté realizando.

3. LogOut: Seccidn para cerrar sesion.

11
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PRETTL Portal de Proveedores Prettl B @ bondora dojosts ose Guadalupe -

Pagina Principal

Personal Interno

Carga de documento.

I.  Ingresar al portal de proveedores de Prettl del Bajio.
Il.  Seleccionar en la seccion de menus la opcién “Carga Doc. sin OC”

# Home

& Proveedores

1

[2 Reportes

I1l.  En la seccidén de operacion de debe seguir el siguiente procedimiento

Carga nuevo documento

Solicitud SECI: L _)

Archivos: Seleccionar varios archivos I Examinar..

Extensiones de archivo permitidas: .xmly .pdf

1. Identificar la referencia generada automaticamente, para
posteriores consultas.

2. Presionar el boton Examinar para seleccionar los documentos a
cargar

12
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€ Open x
4 | |« EnCurse » Portal provesdores » PRUEBAS » SetdePrucbas03 » MEIGT211129F5 v|® | Search MEIGT211129F5 »
Organize = New folder = @ @
PortalProveedor A Name Date modified Type Size
Set de Pruchas 0 F FCFDI0000000157.pdf . Adobe AcrobatD.. 102 K8
P @ FCFDI0000000157ml . XMLFile 6K8
1] FCFDI0000000160.pof . Adobe Acrobat D... 39K8
I ThisPC @) @ FCFDI0000000160.x] o XML File 5KB
I Desktop FCFDIO000000161 paf - Adobe Acrobat D... S KB
P
%] Documents @ FCFDI0000000161 5 . XMLFile HE
3 Downloads 11 FCFDI0000000163.pof 9a.. AdobeAcrobatD.. 100K8
b Music @ FCFDI0000000163 5l 12/09/2016 11119 2., XML File 5K8
&) Pictures
B videos
i 05(C)
s DATA (D)
=& UsMePlanning
¥ Network v
File name: | "FCFD pdf* "FCFD xml" "FCFD .pdf" "FCFD xml” ~@Ar:hwo§ personalizados ~
=

3. Seleccionar el grupo de archivos correspondientes a una factura
(Importante: Un grupo de archivos es un archivo tipo XML y un
Archivo tipo PDF con el mismo nombre) se pueden seleccionar

mas de un grupo de archivos pa

4. Presionar el boton abrir.

ra la carga.

Carga nuevo documento

Orden de Compra:

Archivos:

FCFDIOD00000161.pdf
FCFDINO00000161.xml
FCFDIOD00000163.pdf
FCFDIN000000163.xml

Extensiones de archivo permitidas: xmly .pdf

Examinar.

5. Una vez seleccionados los grupos de archivos presionar el Link

Subir.

PRETTL

SWH group
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Pagina 1 de 1 (4 elementos)

Tipo | Referencia Nombre Extension | Serie | Folio | UUID Fecha Carga RFC Emisor RFC Proveedar Estatus Fecha Procesado
| | I | | I I I | I
Lo
[y 4500000001  FCFDIODD0000161  .xml CFOI 161  D9D7B581-790B-44AC-8D23-3C20ACT30ECT 14/10/2016 09:09:06 a. m. ME)G7211129F5  MEJG7211129F5  Sin revisar
T ssooooo00: | Feroroooooonist .pdf CFDI | 161  D9D7B581-790B-44AC-8D23-3C20AC73D8CT 14/10/2016 09:09:06 a. m. MEIG7211129F5  MEIG7211129F5  Sin revisar
. .
(fy 4500000001  FCFDIOODO000163  .xml CFDI 163  1C700D4B-B28D-4108-ABA3-D6381AFCICD2 14/10/2016 09:09:06 a. m. MEJG7211129F5  MEJG7211129F5  Sin revisar
!‘ 4500000001  FCFDIOOO0000163  .pdf CFOI 163 1C700D4B-B23D-4108-ABA3-DEIBLAFCICD2 14/10/2016 09:09:06 a. m. ME)G7211120F5  MEIG7211129F5  Sin revisar
i

Tamaiio de pagina: |10

PRETTL

SWH

6. Los archivos cargados se mostraran en la seccién de operacién en
el listado de documentos, una vez mostrados en esta lista estan

listos para que el area de finanzas los puedan procesar.

Jroup
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Como ultimo paso en cuanto la factura fisica es pasada al Dpto. de finanzas CXC
nosotros procedemos a buscar la factura con el RFC del proveedor (razon social)
de estar cargada la factura procedemos con la descarga del XML y PDF, se
guarda en una carpeta en nuestros documentos. El estatus pasa de “sin revisar” a
“‘procesado” de esta manera el cliente tambien puede monitorear en qye estapa
del procedimiento se encuentra su factura y proceder a comentarios en dado caso
de que sea necesario ya que en ocasiones presentamos temas con este paso.

portaiproveedoresprettibajio.com

PRETTL Portal de Proveedores Prettl o'| @ jessicaoRTz -

Documentos Cargados

No hay ningun tipo de normativa que nos obligue a utilizar un formato u otro para
generar una factura electrénica. No obstante, habitualmente se emplean
documentos PDF y XML.

15
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XML:

XML. El formato de firma electronica se denomina XAdES y se rige por la
especificacion TS 101 903. De las diferentes modalidades previstas por la norma,
la mas recomendable es la ES-XL que incluye informacién sobre el tiempo en el
que se llevdo a cabo la firma electronica e informacion sobre la validez del
certificado electrénico cualificado que la acompafa. XML o Lenguaje de Marcado
Extensible es un formato de texto que se utiliza para almacenar e intercambiar
datos estructurados, bien sea que se trate de documentos, configuraciones,
transacciones o simplemente datos. Es un lenguaje de marcado que define la
estructura y el significado de los datos.

This XM s not appear to b

Para la generacion y emision de comprobantes electronicos, es necesario
considerar lo siguiente: se necesita un formato electronico basado en estandares
internacionales, tales como el XML, el EDIFACT y el PDF. El mas usual es el XML
(lenguaje de marcas extensible) que es un estandar que permite organizar datos o
informacion mediante etiquetas. El archivo en formato XML consta de tres
secciones: 1.-Bloque de informacién (patron genérico comun). 2.-Documento
solicitado. 3.-Firma digital de la Administracion Tributaria del pais

16

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

PRETTL




PRETTL
FINANZAS

PDF:

El formato de firma de Adobe (derivado de PKCS#7) queda embebido dentro del
formato PDF y permite asociar una imagen, por lo que es uno de los mas
adecuados para su visualizacién. La especificacion del formato es la 1.6 y para la
visualizacion se emplea Acrobat Reader v7 o Foxit PDF Reader. La apariencia de
la firma es muy visual, ya que es posible asociar a la misma un grafico como una

firma digitalizada o un sello de empresa. Representacion digital de la factura fisica:

Folio Fiscal:

Certificado del SAT:
Fecha y Hora de Certificacién:

Régimen Fiscal: 601-GENERAL DE LEY Fecha y Hora de Emision:

PERSONAS MORALES Certificado del Emisor:

Folio: 196167

CASADUANA

CUENTA DE GASTOS
3CS23526-0A72-9687-A353-37656CESITIE
00001000000503938001
2022-04-01T12:30:51
2022-04-01T12:19:22
0000100000051052 1867

Serie: CGINL

5: GGLORIA

Razdn Social:  PRETTL ELECTRIC DEL BAND S.A. DE C.V.

R.F.C.: PEBOG0E31943
Uso CEDI: GO3-GASTOS EN GENERAL
Direccién: CARRETERA LIBRAMIENTO EMPALME ESCOBEDD COMONFORT NO.EXT. 50, NO. INT ,.C.P.38210, COMONFORT, EMPALME ESCOBEDD, GUANAIUATO
MEXICO [ESTADOS UNIDOS MEXICANOS)
Descripcién: Marcas: SN, Cantidad: 1 Bulto
Peso: 13 Pedimento: 1786 2006707 29/03/2022 Talén/BL/Guia:
Proveedor/Comprador: ARRCVI ELECTRONICS, INC.., SIVID SALES, BN Recibida por:
Pedido:
Factura: 7I0S66701,6629510,1008313, Vehiculos: A,
CONCEPTOS DE FACTURACION
Cantidad ClaveProdsery Clave Unidad Concepto valor Unitario Importe
1 80151605 E48 HONORARIOS ADUANALES $1200.00 $1,200.00
1 80151605 Eag VALIDACION 5140.00 5140.00
Subtotal: $1,340.00
LVLAL B%: 5107.20
MIL CUATROCIENTOS CUARENTA ¥ SIETE PESOS 20/100 M_N. Ret LV.A. : 50.00
Método de Pago:  PPD-PAGO EN PARCIALIDADES O DIFERIDO Total: $1,4a7.20

OBSERVACIONES

CANTIDADES EROGADAS SEGUIN COMPROBANTE FISCAL ANEXD

IMFUESTOS DEL F

HENDRARIOS Y RECUPERACIONES

TOTAL DE LA CUENTA DE GASTOS

SALDO A SU CARGD

E3es = Tipo de Comprobante  Forma de Pago Moneda
= _'*h-:‘:‘ HINGRESOD 99-POR DEFINIR MXN
5.1“:'0_:"" SELLO DIGITAL SELLO DIGITAL DEL SAT

JMENT O #1786 2006707

57,082 00
$1,447.20
48,529 20
38,529 20
Tipo de Cambic

$1.0000

CADENA ORIG. DEL C. DEL C. DEL SAT

1 :%- T T ——) T ———— 11331 73003 84 SUTE2:10-22 D04 PLADMIM 1 1447.3800]
ElL it o
fris =it e iy
Pl U e £ T ek

PRETTL

L= Jid T
SWH ¢ up
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La factura electrénica difiere de la factura en papel por la forma en que se
gestiona, valida y envia a las siguientes fases:

a. Se gestiona a través de equipos informaticos.
b. Se valida electrénicamente via internet.

c. Se pone a disposicion mediante un sistema digital por medio del cual el
vendedor podra enviar electrénicamente al comprador el documento que respalda
la venta o la provision del servicio.

18
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SAP.

Software para la gestidon de procesos empresariales que por sus siglas en ingles
“Systems, Aplications, Products in Data Processing ” traducido al castellano como
Sistemas, Aplicaciones y Productos Para el Procesamiento de Datos, es un lider
del mercado de software de aplicaciones empresariales, y ayuda a empresas de
todos los tamanos e industrias a operar de la mejor manera: el 77% de los
ingresos mundiales por transacciones pasan por un sistema de SAP.

0 v K Q0 ZHE DDIN T 0%

SAP Easy Access

PRETTL

automotive
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La primera transaccion para usar es la ZRFEOQ05:

Carga Masiva XML/PDF Recepcion Facturas Flectronicas

&
(%) Directorio Local
() Server
CJFTP
Ruta Directorio Local [ J

Copiar la ruta de la carpeta PEB3140:

> Red > cffile01 > cont_elec_sap$ > PEB 3140

~

Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafo
ido
procesados 19/06/2017 04:32 .. Carpeta de archivos
rechazados 15/06/2017 04:.07 ...  Carpeta de archivos

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

PRETTL

)
. 7
SWH aroti: 4
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Pegar la Ruta en SAP y dar click en aceptar

Carga Masiva XML/PDF Recepcicn Facturas Electronicas

@
r— Far e
(O Server

CFTR Seleccionar Directorio Carga

Ruta Directorio Local

[ Escritorio

& OneDrive

2 Lopez, Rosalba

" Este equipo

r Bibliotecas

& Red
Archivos Excel
Archivos Word
Caja chica
CIERRE 2016
CIERRE 2017-01
CIERRE 2017-02
FIEL_CACX8501162Y8_20160216173946
Nueva carpeta (2)
Nueva carpeta (3)
scans
SOPORTES

Carpeta: | \\cfiile01\cont_elec_sap$\PEB 3140]
fa: AT L

Crear nueva carpeta

&

Ejecutar
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2da Transaccion

TRANSACCION: ZRFEO007

SOCIEDAD 3140

& sitera  Ayuda

@

B ¢ee LHE DDOY AR @B

Monitor de Facturas Recibidas

Gz 8

B Acreedor
5001629
5000760
5000760
5000760
5000760
5000617
5000617

1.
2.

RFC Nombre N doc.factura | Estatus Fecha doc | Referenca | SubTotal I Total
CUP150825760  Cupagraficos SA de CV { 5800109258 | Entrada prelminar  13.06.2017 B1117 300.00 48.00 348.00
DIRCI10502CH2 DIAZ RIVERA CARLA GUADALUPE 5800109253 ~ Entrada prelminar  13.06.2017 610 12,000.00 1,920.00 13,920.00
DIRC910502CH2 DIAZ RIVERA CARLA GUADALUPE 5800109260 Entrada preliminar  13.06.2017 611 4,850.00 776.00 5,626.00
DIRC910502CH2 DIAZ RIVERA CARLA GUADALUPE 5800109261 Entrada prelminar  13.06.2017 612 4,000.00 640.00 4,640.00
DIRCI10502CH2 DIAZ RIVERA CARLA GUADALUPE 5800109262 Entrada preliminar  13.06.2017 613 4,200.00 672.00 4,672.00
HNU1307119P8 HEMABRO NUFER SA DE CV 5800108263 Entrada prelminar  03.06.2017 FS33334  2,032.50 325.20 2,357.70
HNU1307119P8 HEMABRO NUFER SA DE CV 5800109264 Entrada prefminar | 09.06.2017 FS33335  1,375.00 220.00 1,595.00

Seleccionar la factura a procesar

Click en Tratar/Modificar

= Documento de facturs [ Iratar | Pasara Sistema  Ayuda

& isualizar/Modificar F7 [ & R s I ) @
Cancelar F12
Visualizar documento factira 109258 2017 prerregistrado
Estr.pedido actva | Docs.subsiguientes... = JBNF
Actividad [Factura -] se00109258] [2017

]

Clase doc | F
RE

RE
RE
RE
RE
RE
RE

Datbasic. | Pago | Detalle | Impuestos | Retencion | C.. [+][E1] | Acreedor 0005001629
~ Cupagraficos SA de CV
Fecha factura  [13.06.2017|(%) Referencia  [B1117 & de Enero 31
Fecha contab. 19.06.2017 76030 QUERETARO
Importe 328.00 ] [usp I calc MEXICO
Impte.impuesto  |48.00 1 T3] 4422162348 @
Texto il
Condic.paao 30 Dias neto -
Fecha base 13.06.2017
Sociedad 3140 PRETTL Electric del Bajio Comonfort
-~ Referencia 2 pedide
Var.visualiz. Informacién (toda) -
Posicion Importe Cantidad Unidad m...|@ |pedido Posi... | Txt.pedido

><
2
B

echa registro| UUID

19.06.2017  2400E19C-3C79-3544-BCCE-8ABC47BF742A
19.06.2017  FDGD2A47-1CC14C87-9406-30FB4D776F6E
19.06.2017  BAEBSEQ7-B12E-46D7-8152-A9EC783CFEES
19.06.2017  C7B57886-443E-45A8-A950-6A56AC44372D
19.06.2017  9DFDO485-ADCA4976-BB3A-U1 AF2BE4COCH
19.06.2017  27146EAB-OE96-4892-A7E9-AECIAGES2443
19.06.2017 0AC7AS510-61104E28-ADGS-81EA6SCBFDIB

La Fecha de Factura no mover, es la fecha de emision de la factura y es

automatica

Modificar la Fecha de Contabilizacion, poner la fecha de recibido de

almacén (no la fecha de captura SAP).

Marcar “Calc. Impuestos” y el espacio debajo debe estar en blanco

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.
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6. Poner la descripcion y revisar si la moneda es extranjera.

Modificar doc.factura 5800109258 2017 registrado de forma preliminar

Estr.pedido activa WS Gmbarcomplemmente Mensajes quda mNF

Actividad Factura v 5800108258 2017 @00 Saldo 0.00 |UsD

H

/ Datbisic. pago /' Detale Impuestos  Retencin / C.J [*][Gt] | Acreedor 0005001629

Cupagraficos SA de CV ]
Fecha factura 13.06.2017 Referenca  [BL117 6 de Enero 31
Fecha contsb,  13.06.2017 76030 QUERETARO
Imparte 348.00 U0 | [VICalimpusstos MEXICO
Imptempuesto | 42.00 v T 422162348
Texto [MILLAR ETIQUET. ADHESIVA 80X30MM j @
Condic.pago 30 Dis neto PA
Fecha base 13.06.2017
Sociedad 3140 PRETTL Electric del Bajio Comonfort
 Referencia a pedido V' Cuenta de mayor  Material ]
Pedido/Plan entregas v Mercancizs/Posiciones de servicios ¥
Var.visualz. Infarmacidn (toda) v
Posicidn Importe Cantidad Unidad m... (3 Pedido Posi... Txt.pedido

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.
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Poner el # de OC y dar enter, si el saldo se pone en verde 0.00, el registro

es OK.

Modificar doc.factura 5800109258 2017 registrado de forma preliminar

Estrpedido actie  F¥fsimuler [ Grabar completamente [ Contabilzar

Actividad Factura v

5

 Dat.bidsic. } Pégo Detile | 'Impuestos /Retencidn / C...)

5800109258) 2017 €OB Saido

[+ [] | Acreedor 0005001629

Fechafactura  113.06.2017] Referenca  B1117

Fecha contab,  [13.06.2017

Importe 348.00 15D V| Calc.impuestas

v

Cupagqraficos SA de CV
6 de Enero 31

76030 QUERETARD
MEXICO

T w6

Impte.mpuesto 4800

Texto MILLAR ETIQUET. ADHESIVA 80X30MM
Condic.pago 30 Dizs neto

Fecha base 13.06.2017

Sociedad 3140 PRETTL Electric de! Bajio Comonfort

~/ Referenci 2 pedido }'Cuentz e mayor | Waterid |

Oenses Eawcz (D

0.00 | 03D

Pedido/Plan entregas v| lisoomseer] [ | @ Mercancias/Posiciones de servidos  *
Varvisualz, Informadin (toda) v
Posicidn Imparte Cantidad Unidad m... [ Pedido Posi... Txt.pedido
1 PCS [] 4500015687 10 LBO004 =
2 ] ] 4500015687 10 LBOD4 i
3 PCS [] 4500015687 10 1BO004
H kj 300.00 10PCS [ '] 450001567 10 LB0004

IRRETTL

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.
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Simular la vista previa

[ Documenta defacum  Trafar  Pasara  Sktema  Ayuda

¢ (0GR CHE 0DOO RE QR

Modificar doc.factura 5800109258 2017 registrado de forma preliminar

Estrpeddoacive  Peisimur | [ Grbar ompetamente [ contabiar & Mensies Hayuga  (Dir

Simufar documento (Cirl+Shift+F7)

Actividad Factura

H

eo010925¢! 2017 ©0@ saido

/ Dathdsic.  Pago / Detale \Tmpuestos 1 Retenciin /'C...] | [*][5] | Aueedor 0005001629

Cupagraficos SA de CV
Fechafactura  [13.06.2017 Referenca  BL117 6 da Enero 31
Fecha contab,  113.06.2017 76030 QUERETARD
Importe 348.00 TsD V| Calc.impuestos MEXICO
Impte.mpuesto  48.00 | | v ﬁ 4422162348 @
Texto MILLAR ETIQUET. ADHESIVA 80X30MM @

Condic.pago 30 Dias neto
Facha base 13.06.2017

Carind-d 214N NDCTTI Clarkrie dal Deiin Prrmnnfart

IRRETTL

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

0.00 | 78D
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Si esta correcto el importe a pagar al proveedor, se contabiliza:

Dathésic. | Pago | Detale | Impuestos | Retencién | C..[| ][] | Acreedor 0005001629

Cupagraficos SA de CV

Fecha factura 13.06.2017| Referenca |B1117 6 de Enero 31
Fecha contab. 13.06.2017| 76030 QUERETARO
Importe 348.00 usD | 7] Calc.impuestos MEXICO
[ Simular documento en USD (Moneda del documento)
| Posicidn C|Libro mayor |Cta/Mat/ActF/Acr Importe Mo... Doc.compras Posi... 1. Cdlurisd Fecha fiscal Div...|Cei]
=1
1JI( 330000 Cupagraficos SA de CV .. 348.00-USD Y3 =
25 307110 Entrada de Mercancias.. 300.00 USD 4500015687 10 Y3 31 ¥
35 142000 IVA por Acreditar 48.00 USD Y3
) i
Debe 348.00 Haber 348.00 Saldo  0.00
Atrds u Grabar documento prerregistrado ]B Grabar completzmente ]la Cumablluai I[ug Moneda de visualzacion |[:|
- - , tabilzar [Ctrl+5)—'F
LI 1)

PRETTL

SWH group

JNEXT2FIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.
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Al contabilizarlo nos arroja el # de poliza “Doc. Contable”

Se ha contabilizado el documentoc de factura 5800109258 ( Doc.contable: 6100016448 )

+ Se anota en la parte superior derecha del documento

+ Se saca copia si es activo (ver manual) o se escanea (si es proyecto,
ver manual)

+ Después se archiva la factura fisica en los expedientes.

+ Fin
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Para las facturas de moneda extranjera se aplica un proceso de manera distinta
debido a que estas no omiten un PDF y XML.

1. Almacén entrega las facturas recibidas al Practicante de FI.

2. Separar las facturas que tengan divisa extranjera.

3. Identificar que las facturas en La Moneda extranjera tengan anexa una
Orden de Compra con moneda (currency) igual que la factura. Colocar el
Tipo de cambio segun el DOF con rojo en la Factura

Identificar la FECHA DE EMISION y la moneda:

FACTURADO A: / INVOICE TO: -—_—TE Factira
PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA DE &V — Serie: T
LIBRAMIENTO EMPALME ESCOBEDO COMONFORT 50 Referencia: 00212485
OTRA NO ESPECIFICADA EN EL CATALOGO Folio Fiscal: FIBDA3AF-A380-4B1D-5F23-10BFD2DDO(
COMONFORT. GUA MEX C.P. 38210 TYCO ELECTRONICS MEXICO, S. DE R.L DE C.V. Certificacion: 2047-06-19T11:48:07
RFC: PEBOS0B31943 PEBOS0831943 .
— - VIA DR GUSTAVO BAZ PRADA 2160 Serie Certificado SAT:  00001000000404481161
ENVIADO A:/ SHIP TO: EDIFICIO 4 PB LA LOMA . Serie Certificado: 0000100000030279931€
ECTR: 54060 TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO
T e e LuGAR b= TEL 1106-0800 RFC: TEME005038H0 Thalnepantla, Estado de México
LIBRAMIENTO EMPALME ESCOBEDQ lESTABLECIMENTD T
COMONFORT 50 S/C COMONFOT VIA DR GUSTAVO BAZ PRADA 2160 EDIFICIO 4 P8 19-06-2017
GT0 MX C.P.38210 PEBOS0SS1943 LA LOMA 54060 TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO ;—‘,L=_41=ﬂ:j2000
‘agina:
NUM.CLIENTE VENDEDOR CONDICIONES DE VENTA VIA DE EMBARQUE
CUSTOMER ID. AGENT IN.CO.TERM SHIP VIA
600643 HEREDIA, RICARDO FCA QUERETARO MEXICO Surface
PARTIDA| L.ORD. NUM. DE PARTE DESCRIPCION EMPAQUE|  CANTIDAD L PRECIO UNITARIO EXTENSION
ITEM | ORD.L.  PART NUMBER DESCRIPTION PACKING| QUANTITY UNIT PRICE TOTAL PRICE
001 002 | 3-456402-5 CRIMPER "F" .055 013310 | 2.0 PC 109.180000 218.36
N. PEDIDO/ORDER 341545 FEC.PED/ORD.DATE: 09/05/17 0.C/P.0.4500024324
CROO4578
UTILES INTERCAMBIABLES
ADUANA! QUERETARD QRO FECHA: 13-06-2017 Pedimento: €4037397001504 ORI:USA
ooz 003 | 3-456404-0 CRIMPER,WIRE .070" 013920 | 3.0 PC 81.885000 245.66
N. PEDIDO/ORDER 341545 FEC.PED/ORD.DATE: 09/05/17 0.C/P.0.4500024324
CROO4612
UTILES INTERCAMBIABLES
ADUANA! QUERETARD QRO FECHA: 16-06-2017 Pedimento: 64037397001548 ORI:USA
(QUINIENTOS TREINTA Y OCHO DOLARES 26/100 CENTAVOS_USD ) SUB-TOTAL  USD*#*+ =+t +big64 07
gimen Fiscal: Regimen General de Ley Personas Morales * * IVA 16% USD* e aei74.24
M T00212485
Num. Cuenta: TOTAL USD** ¥ #+¥ 4544538 76
FORMA DE PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION Este d ‘€5 una repr jon impresa de un CFDI S.E.U.0.
CONDICIONES DE PAGO: 30 DIAS F.FACT.

*CONT I NUA/CONT INUE=
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Se procesan medinte la transaccion MIRO

@ |. Visualizar documento factura 5800108696 2017

Estr.pedido activa Docs.subsiguientes... mNF
Actividad Factura - 5800108696 |2017
(=]
Dat.bdsic. | Pago  Defale | Impuestos | Retencion | C...| [+][5] | Acreedor 0005000656
TYCO ELECTRONICS MEXICO S DERL CV
CstindAdgoP! 0.o0 | Via Dr Gustave Baz Prada 2160
Moneda usD Tipo cambio [1&.62040 | 54060 Tlanepantla de Baz
Chse doc. Tnvoice - gross | Emisor fact. 5000656
Asignacion T00211623 | LUbromayor  |ssoooo | 01 551 106 0802 @
Texto cabecera @J
Cta.banc. 000249068
|HSBC BANK USA, N.A. PA
" Referenca a pedido |
Var.visualiz. Informacidn (toda) -
— Posicidn Importe Cantidad Unidad m... [z Pedido Posi... Txt.pedido
hj 3,755.00 1PCS [] 4500020423 &0 SN -

4. Anotar el # de pdliza con rojo en la parte superior derecha

Se debe archivar fisicamente en el expediente de cada proveedor

6. El ultimo dia habil del mes se debe solicitar a almacén que entregue antes
de la 1 pm las facturas para que se alcancen a capturar y archivar dentro
del mes.

o
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Una vez terminadas todas las facturas, se adjuntan los archivos digitales:

| = Documento Tratar  Pasara

|@__ . Visualizar documento: Posicion 001

Detalles

JH CQ@@ CHE Doy

o'? Crear
Lista anexos
Acrel Nota personal

Soci€e  Enviar

PRE1 Conexiones

| Posi  workflow
Imp Mis objetos

Ayuda para servicios de objeto

»

1 Datos retencion impuestos

Datog adicionales

® =

N° doc. 1120011292

Base desc. 12,894.70
Cond.pago 10030

Fechabase  |05/26/2017
Blogqueo pago

Via de pago

Asignacion 20170529

Texto INGLO712111M2 176417337002729 PREMIUM#148 PCM

PRETTL

SWH group

MXN Importe DPP

g | Pr— o P
30 ||0.000 |3 |0 0.000 3|0

NEXT2>FIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.
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B [T Servicio: Lista anexos

(L huevo e |
GL: 2 14[][]12[][]112922[]1?[][]1
Titulo

1733-640-7002729

F13732

F13732

ANEY0E Po

—

bl Flie fal e I

LSl

TLOO50804QY7_20170524_TLB-53
TLO0508040QY7_20170524_TLB-53
TLOOS0804QY7_20170524_TLB-53_
TLO050804QY7_20170524_TLB-53_

(][22 (9] (&) 65 .

| Nombre del autor

Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI

(B .

||

Fe.creac.
06/07/2017

b Tp.

Crear tipo pdf
Crear tipo pdf
Crear tipo xmil
Crear tipo pdf
Crear tipo xmil
Crear tipo pdf
Crear tipo xml

Fichera

1733-040-7
F13732.pdf
F13732.xml
TLOOS0804
TLOOS0804
TLOOS0804
TLOOS0804

AFHEF) @ =]

Crear anexo
Crear nota

Crear documento externo (URL)

TIoroE

F13732

0 8mad

PRETTL

SWH group

TLOO50804QY7_20170524_TLB-53
TLOO50804QY7_20170524_TLB-53_
TLOO50804QY7_20170524_TLB-53
TLO050804QY7_20170524_TLB-53..

Nombre del autor

Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI
Practicante FI

Fe.creac.

- Tp.

06/07/2017 Crear tipo pdf

Crear tipo pdf
Crear tipo xml
Crear tipo pdf
Crear tipo xml
Crear tipo pdf
Crear tipo xml

Fichero
1733-640-7

F13732.pdf
F13732.xml
TLOO50804
TLO050804
TLO050804
TLOOS0804

NEXT2>FIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.



PRETTL
FINANZAS

Una vez adjuntados todos los archivos se da click:

[= Servicio: Lista anexos

[Bnuevo L[4[~ [T ][2] (&[] [&][= @) [F.) (B =]

Anexos para 314001200112922017001

Ico | Titulo Mombre del autor Fe.creac. Tp. Fichero

@ 1733-640-7002729 Practicante FI 06/07/2017 Crear tipo pdf 1733-640-7
T F13732 Practicante FI Crear tipo pdf F13732.pdf
[ F13732 Practicante FI Crear tipo xml F13732.xml
8] TLO0S0804QY7_20170524_TLB-53 Practicante FI Crear tipo pdf TLOO50804
By TLOO50804QY7_20170524_TLB-53_ Practicante FI Crear tipo xml TLON50804
@ TLOOS0804QY7_20170524_TLB-53 Practicante FI Crear tipo pdf TLOOS0E04
(g TLOOS0804QY7_20170524_TLB-53_  Practicante FI Crear tipo xml TLOOS0E04
i) LN

+ Al terminar las facturas deben archivan en los expedientes fisicos.

4+ Se debe archivar fisicamente en el expediente de cada proveedor

<+ El ultimo dia habil del mes se deben quedar todos los UUID capturados y
los archivos adjuntados.

4+ Fin
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3. PROPUESTA DE PAGO.

Despues del gestionamiento de las facturas se procede a generar una propuesta
de pago, se hacen 2 al mes, uno en la primer quincena del mes y el otro en la
segunda.

Como primer paso se procede a ingresar en la transaccion FBLIN-
ACREEDORES>CUENTA>VISUALIZA/MODIFICAR PARTIDAS en la cual sin
ingresar numero de acreedor solo se ingresa el numero de la sociedad (3140) y se
carga todo lo contabilizado que no esta compensado hasta la fecha actual, se
descarga el documento exportado a excel y se procede a editar dependiendo las
fechas que seran pagadas y apartando pagos posteriores andonos como resultado
una propuesta como la siguiente:

Cuenta - [Proveedores. - |Referencia ~ |W® documenta + 19~ - | - |Fecha de i - [Fecha de | - |Fe contabi ~ {{H{importe en | - [Mon ~ [Texto L‘ ondiciont ~ |Cuenta de/ ~ 3y
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV AQ0004307 100049142 RE 06102022 051172022 11/10/2022 -3.784.50 MXN  ME 000 005 030 30000
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV A00004809 5100049266 RE 0611072022 171072022 43.266.40 MXN  ME 000 006 030 530000
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV A00004810 100049143 RE 06/10/2022 /. 11/10/2022 -5,85220 MXN  ESQUINERO MED 030 330000
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV/ A00004905 100049267 RE 13102022 1211172022 1711072022 -7.569.00 MXN  ME 000 005 030 330000
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV AQ0004907 100049268 RE 13102022 1211172022 1111072022 47.562.04 MXN ME 000 006 030 "330000
5000840 3 H Empaque y Carton S de RL de CV A00004908 100049269 RE 13102022 1211172022 550536 MXN  ESQUINERO MED, GDE Yb030 330000
5001836 Aire HAS de Mexico S de RL de CV AAT501 100043309 RE 13102022 121172022 18/10/2022 -27.765.67 MXN  SERVICIO DE MANTENIMB030 330000
5001931 Alarcon Caballero Mana del Consuelo FBAFED17BEFT 100049431 RE 10102022 11102022 241072022 31.657.78 MXN  CAMBIO DE SEFALETICZH000 330000
5002364 ALVAREZ ZARATE JORGE 1205 100049151 RE 0611072022 05/1172022 16.566.00 MXN  REGLETA DE TUBO 030 30000
5002495 ANTIESTATIC SA DE CV AB423 1100049584 RE 17102022 /10/2022 -11,136.00 MXN  BATA ANTIESTATICA 000 330000
5001849 Asociacion de Transportistas de Guanapato Ennque Betanzos AC 16EG5911 5100049169 RE 05/10/2022 12022 -11,280.00 MXN  SERVICIO TRANSPORTE 0030 "330000
5002027 Bago Mobile Senices SA de CV 01168 5100049365 RE 12102022 211072022 336000 MXN FLETE QRO-PEB 015 530000
5002027 Bajo Mabile Senices SA de CV 01178 5100049366 RE 14102022 2911012022 -8.400.00 MXN _ FLETE SILAO-PEB 015 330000
5002027 Bago Mobile Senices SA de CV 01134 5100043530 RE 191072022 031172022 -15.680.00 MXN  FLETE MANZANILLO-PEED015 330000
5002027 Bago Mobile Senices SA de CV 01210 5100049531 RE 221102022 06111/ -16,680.00 MXN  FLETE CHIHUAHUA-PEB 'b015 330000
5002027 Bago Mobile Serices SA de CV 01214 5100049662 RE 25102022 091172022 672000 MXN  FLETE GOL-PEB 015 30000
5002027 Bajo Mobile Senices SA de CV bo1217 100049663 RE 25/10/2022 V' -5,600.00 MXN  FLETE QRO-PEB 015 330000
5002027 Bapo Mobile Senices SA de CV 01224 1100049664 RE 27102022 -6,720.00 MXN  FLETE GDL-PEB 015 330000
5002027 Bago Mobile Semices SA de CV 01231 100049665 RE 2911012022 041172022 15,660 00 MXN  FLETE MANZANILLO-PEED015 530000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 116143 100049498 RE 0611012022 261102022 540,00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCDO15 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 6149 100049499 RE 06/10/2022 2611012022 -1.100.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCB015 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 16150 100049500 RE 061102022 211072022 261072022 -1,660.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCD015 530000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 6151 100049501 RE 061102022 211072022 26/1072022 1,080.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCD015 30000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE "16264 100049749 RE 26102022 10172022 08/11/2022 -1,170.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCB015 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE "16265 100049750 RE 26102022 101112022 081172022 -1,170.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCB015 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 16267 100049652 RE 26102022 101172022 800.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCD015 530000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE "16268 5100049653 RE 26102022 101172022 -1430.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCB015 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 116270 5100049654 RE 26/1012022 101172022 031172022 <450.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCDO15 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE n6212 100049631 RE 26102022 101117 0211172022 2818.80 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCD015 530000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE 6273 100049655 RE 26102022 10111/ 031172022 -900.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCB015 330000
5002422 BALDERAS RODRIGUEZ MARLYN GUADALUPE "6274 100043656 RE 261102022 10117 031 -11.470.00 MXN  CONSUMO DE ALIMENTCbO15 330000
5002602 CALEFACTORES ELECTRONICOS Y TERMOPARES, SA DE CV FAC2506 100049609 RE 261102022 271102022 024 2324362 XN RESISTENCIA TIPO CARTH000 %530000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI OE CV R16295707 100049726 RE 25102022 26/10/2022 08/ 12,425 68 MXN 80161500 GASTOS DE GEB00O 330000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297930 5100049727 RE 041172022 05/11/2022 08/1 -27.159.83 MXN  RENTA LS 5507763 01/12/5000 330000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297931 5100049728 RE 0411172022 05/11/2022  08/1 12,74 67 MXN  RENTA LSD 5508327 01/1'D000 330000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297932 5100049729 RE 041172022 0511172022 08/1172022 19.506.02 MXN  RENTA LSD 5509138 01/15000 530000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297933 100049730 RE 041112022 0811172022 -12.496 87 MXN  RENTA LS 5509184 01/12/000 30000
5002234 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297934 100049731 RE 041172022 0811172022 76.183.04 MXN  RENTA LS 5510642 01/12/000 330000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297935 5100049732 RE 041172022 08/11/2022 29.824.46 XN RENTA LS 6510951 01/12/000 "530000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297936 5100049723 RE 041172022 0811172022 3332423 MXN  RENTA LS 5511028 01/12/5000 530000
5002294 CHG MERIDIAN MEXICO, SAPI DE CV R16297937 5100049734 RE 04/11/2022 08/11/2022 -32.951.19 MXN  RENTA LS 5511247 01/120000 330000
5001355 Comercializadora Baltmen S de RL de %2586 5100043281 RE 1102022 I -33,356.47 MXN  CINTA DOBLE CAPA 0030 "330000
5001322 Comercializadora la Estrelia de Celaya SA do CV AMAT9822 5100049140 RE 051072022 22 11 16,876.99 MXN  VINIMEX ANTIBACTERIAL'030 5530000
5002140 Complemento Industrial y Aluminio SA de CV. ClA6091 5100049306 RE 13102022 12112022 1811012022 633673 MXN _ ROTULA ALUMINIO SIN F'D030 330000

wo (S0 [T
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Se separan por tipo de divisa, se genera una tabla dinamica para una mejor
interpretacion como se muestra a continuacion:

Selecciansr campos pars sgregar s informe:

(-]
Buscar 2
3 Cuenta B
3 Proveodores

@ Referencia

] Clase de documentn

] Vi de pago.
] Bloguea de pago
] Fecha de decumento

Asnastear campos entre les Sreas squserttes:

T Fitros. 11 Columnas

= Filas 3 Valores

Cuenta v | Suma deimporteen... ¥
Provesdores

Deccompensacidn  +

Referenc

B A S S S

MXN | uso | @ [« 1 C1 0 ptem

De esta manera se tiene un mejor manejo de la informacion para continuar con la
confirmacion de pagos a los provedores.
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8. METODOLOGIA.
Hipotesis general

Con los datos obtenidos del apartado “PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA’
podemos identificar que la causa principal del retraso de pago de facturas se debe
a que no hay un control interno eficaz dentro de las areas a la que esta
relacionada “FINANZAS CONTABILIDAD”, debido a esto se complica la resolucién
de pagos a tiempo mencionando que independientemente del manejo del portal de
proveedores se exige la factura fisica y eso genera el tener grandes cantidades de
papel almacenado, la factura electrénica documenta la transferencia de bienes,
servicios, asi como también, que los mensajes de datos, documentos escritos
tienen el mismo valor juridico siempre y cuando los primeros cumplan los
requisitos establecidos en este cuerpo legal. Una factura electronica es un
documento electrénico que cumple con los requisitos legales, reglamentarios
exigibles garantizando la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido
a través de la firma electronica. La factura electronica es “la version electronica de
las facturas tradicionales en soporte papel debe ser funcional, legalmente
equivalente a estas ultimas por su propia naturaleza las facturas electronicas
pueden almacenarse, gestionarse e intercambiarse por medios electronicos o
digitales”. en México se inici6 en el 2004, cuando el Servicio de Administracion
Tributaria mejor conocido como SAT creé el marco legal que definid la
implantacion del Comprobante Fiscal Digital. Para que la factura electrénica tenga
validez debe estar completada con la firma electronica (La Firma Electrénica es
una aplicacién tecnoldgica, cuyo uso ayuda a disminuir riesgos por adulteracion de
documentos digitales, asegurando al usuario de esta tecnologia la autenticidad,
integridad, no repudio y confidencialidad en sus transacciones comerciales
realizadas a través de Internet. Técnicamente se puede definir a la firma
electronica como: “un conjunto de datos digitales que se afiaden a un archivo
digital que identifica al firmante, quien aprueba y reconoce la informacién ahi
contenida.) que le da validez legal permitiendo eliminar la factura en papel. Una
factura es el justificante fiscal de la entrega de un producto o de la provision de un
servicio que afecta al emisor (vendedor) al receptor (comprador). Tradicionalmente
es un documento en papel cuyo original debe ser archivado por el receptor de la
factura, el emisor de la misma conserva una copia, Los grandes objetivos de la
implementacion de la facturacion electrénica son: Desde el punto de vista del

35

NEXT »FIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

PRETTL




PRETTL
FINANZAS

contribuyente la implementacion de este nuevo esquema de emision electronica
debe traducirse en una simplificacidon y reduccién de los costos en el cumplimiento
de obligaciones tributarias (presién fiscal indirecta) se facilita el tramite de
autorizacion de facturas se genera un ahorro en el gasto de papeleria fisica,
archivo , espacios de almacenaje lo que trae consigo un aporte al medio ambiente
al implementar una cultura cero papeles. Con respecto a los costos indirectos que
tiene que asumir un contribuyente desde el punto de vista de la Administracion
Tributaria el recibir los documentos electrénicos presenta la ventaja de que es
posible realizar todas las revisiones necesarias sin necesidad de solicitar
posteriormente documentacién al contribuyente. El disponer de la informacion en
medio electrénico permite realizar procesos de fiscalizacion mucho mas eficaces
ya que se disminuyen las posibilidades de documentacion tributaria falsa se
fortalece el control de los documentos tributarios se potencia un control mas
consistente entre los distintos impuestos siendo posible realizar cruces masivos de
informacion entre los libros de compra y venta de los contribuyentes. Desde la
perspectiva del Gobierno, “el uso extensivo de la factura electrénica permitiria una
mayor transparencia al alcance del ciudadano y una mejora en el control de las
adquisiciones del Estado por parte de los organismos de control. La factura
electronica es el equivalente digital y evolucion légica de la tradicional factura en
papel a diferencia de esta se emplean soportes informaticos para su
almacenamiento en lugar de un soporte fisico como es el papel, en México viene
siendo la representacién digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital de
internet (CFDI, es un documento XML el cual esta disenado para cumplir con la
especificacion y exigencias del SAT.) que esta apegada a los estandares definidos
por el SAT en el Anexo 20 de la Resolucion de Miscelanea Fiscal.

De acuerdo a todo lo mencionado, se tiene como respuesta que el hecho de omitir
la parte de la facturacion fisica se ahorra en dinero y se obtiene una mejor fluidez
en el aspecto de obtener pagos en tiempo y forma y evitar el tener facturas
resegadas, ocupando espacio y el estar dependiendo directamente de otras areas
para poder realizar nuestro trabajo, con esto ultimo no me refiero a perder
contacto directo con areas relacionadas ya que de forma indirecta siempre
estaremos en contacto debido a otros temas pero al menos en la cuestion de darle
seguimiento correcto y continuo a la contabilidad de la empresa el innovar la
tecnologia ameniza el trabajo de varias areas relacionadas.

36

NEXT »FIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

PRETTL




PRETTL
FINANZAS

Fundamento legal.

La facturacion en México se implementd en 2004, fue avalada por el SAT en el
Anexo 20 de la Miscelanea Fiscal referente a los Comprobantes Fiscales Digitales,
En estos documentos también aparecen todos los fundamentos legales y técnicos
para la persona sea fisica o moral que desee emitir Comprobantes Fiscales
Digitales. por lo que las facturas que emite son 100% validas ante el SAT. En el
mes de junio del 2008, fue derogada de la Resolucion Miscelanea Fiscal, la regla
que permitia la opcién de auto impresion, situacion que incentivd el uso de
comprobantes digitales por un mayor numero de contribuyentes. A partir del 01 de
enero del 2011, la factura electrénica en México pasé de ser optativa a obligatoria,
con un objetivo primario: reducir las brechas de evasidon que se generan
principalmente por documentos falsificados y, al mismo tiempo, impulsar la
economia formal, la competitividad de las empresas y la industria de las
tecnologias de informacién que giran alrededor del proceso. Conforme al articulo
29 del Cddigo Fiscal de la Federacién, todos los contribuyentes estan obligados a
emitir Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet (Factura Electronica),
no obstante, se han otorgado una serie de facilidades de tal forma que: “Las
personas fisicas que en el ultimo ejercicio fiscal declarado tuvieron ingresos
iguales o menores a $500,000.00 pesos y emitieron comprobantes fiscales
impresos o CFD, podran seguir facturando bajo estos esquemas hasta el 31 de
marzo de 2014, siempre y cuando a partir del 1 de abril migren al esquema de
facturacion electronica CFDI, conforme a lo establecido en el articulo
cuadragésimo cuarto transitorio de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el 2014
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2013.

Hipotesis especifica.

Dependiendo del tamano de las empresas y el volumen de su facturacion, el
ahorro en concepto de emision, gestion de facturas (emisién, envio, recepcion,
almacenaje, busqueda, firma, devolucion, pago, envio, etc.) puede fluctuar entre el
40% y el 80%. Entre los motivos que hacen posible este ahorro se encuentran:

#+ Mejorar el control de facturacién dentro de la empresa.

+ Eliminacién de espacios para almacenar los documentos fisicos y ahorro en
el gasto de papeleria fisica y su archivo.
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+ Mayor seguridad en el resguardo de los documentos y menor probabilidad
de falsificacién o extravio.

+ Procesos administrativos mas rapidos y eficientes.
+ Ahorro en el gasto de papeleria fisica y su archivo.

+ Una vez implementada esta modalidad de tecnologia las empresas se
veran incentivadas a digitalizar otros documentos logrando eficiencia y
ahorro en otras areas de la empresa

Se pretende obtener como resultado que con las modalidad de facturas en digital
se permita a la empresa PRETTL ELECTRIC cumpla con sus objetivos contables
y se vuelva mas eficiente, facilite los procesos de auditoria para que tenga un
mayor control tributario por parte de la administracion, se obtiene un mayor control
en la recaudacion de impuestos, con esto también se puede agilizar la localizacion
de informacion, dinamizar el medicado y por ultimo y no menos importante aportar
al cuidado del medio ambiente y tener responsabilidad social. Entre otras ventajas
mas como lo son:

a. Los contribuyentes que emiten Factura Electronica no necesitan concurrir a las
oficinas del SAT a timbrar documentos ya que la autorizacién de los folios se
realiza via Internet mediante el portal de este ahorrando tiempo, costo de traslado
y espera.

b. Ahorro en costo de impresion, despacho, almacenamiento de documentos
tributarios porque no se requiere imprimir talonarios con original y tres copias.
c. Eliminacion del riesgo de pérdida de documentos tributarios fisicos timbrados.
d. Permite verificar en linea la validez de los documentos tributarios electrénicos.

e. Operar con documentos tributarios electrénicos permite a los contribuyentes
hacer importantes mejoras en sus procesos de negocio ya que mejora la relaciéon
cliente/proveedor permite diferir la declaracion, pago del IVA desde el dia 12 al 20
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de cada mes (cuando se realiza la declaracion, pago por Internet) libera de
algunas cargas tributarias.

La factura electronica (o digital) es uno de los proyectos centrales en el ambito de
simplificacion tributaria de la agenda procrecimiento que el gobierno viene
impulsando con organizaciones empresariales. Después de su exitosa puesta en
marcha, el servicio de impuestos internos se encuentra muy comprometido en
masificar el uso de la factura electrénica.

Método

La empresa PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO cuenta con un portal exclusivo de
proveedores del cual ya se dio detalle en lineas anteriores que funciona
especificamente para cargar facturas digitales lo cual facilita la recepcion de las
facturas sin riesgo de perder de vista alguna como podria suceder si la recepcion
fuera via E-mail, de cierta forma todos los proveedore de PRETTL tienen la
obligacion de cargar estas al portal sin excepcion alguna de tal manera que se
considera innecesario el tener la factura en fisico ya que esto solo retrasa todo el
proceso de gestion, solo se necesita que la razén social que desee implementar
esta modalidad tenga todo en regla, todo contribuyente que desea adherirse a
facturacion electronica debera estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias para la implementacion de facturacion.

1. Como primer paso esta el confirmar que la factura a pagar este cargada en
el portal.

2. Validar en el portal de validacion de comprobantes que el CFDI es correcto.
3. Contabilizar factura.
4. Proponer fecha de pago.

Se espera como resultado obtener que no exista rezago de facturas sin pago por
cuestiones internas de la empresa, se busca agilizar el proceso de pagos,
realmente la empresa cuenta con las herramientas digitales necesarias para
ponerse en marcha, solo es mejorar el control y la organizacién para obtener
resultados satisfactorios.
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9. BASE DE DATOS/FUENTES DE INFORMACION

Informe cuenta puente mensual a partir del mes de agosto 2022.

' VERDE | PROCEDSADAS DURANTE EL MES.
- ROJO

NO PROCESADAS POR FATLA DE ENTREGA DE
FACTURAS DE PARTE DE ALMACEN.

AMARILLO | FALTA DE CARGA EN EL PORTAL.

Figura 1. Cuenta puente agosto.

caz = P
| A | B |
3 |Etiquetas de fila| ~ Suma de Importe en moneda local
4 0
5 0
3 -34430.34
7 o |
s 20379.80 3| +4500140882 -3800
1.81899E-12 m .
1.51699E12 +4500140891 10620.93
+ 4500135929 -10164.7 1]
-8962.8
1338.75 0
-5992.35
T -3940 10150
1.64846E 11
0 0
+ 4500137176 2125
11857.3 0
1331775 |
-604.09 0
0 4913.2
5 | 1700
+ 4500138705 -5486.28 A.91847E13
25 |+ 4500139114 32068
5 | +4500139117 -10885.96 4203.6
0
1.7053E13 A758
1120
16106 0
“4155.06
-6687.62 0
0
-24510.29 g -2216.8
0 4. 54747E-13
4.54T4TE-13
o 2.21374E-13
860 ) 0
0
583.2 2517
0
o -1.7053E-13
-3375.03

45 | +14500140869 -24681.6 ﬂ{Eﬂ blanco}

46 | 1+ 4500140870 -2034.18
0 } Total general

Fuente: informacién financiera interna de la empresa.
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El factor principal que causa retraso en pagos se detecta en facturas no
procesadas por no entrega de parte del area de almaceén.

Figura 2. Cuenta puente septiembre.

Bl > I

A B
il
2 |
3 |Etiquetas de fila - | Suma de Importe en moneda doc.
4 | +4500136811 -55.00
5 -22,621.48
6 | + 4500139549 0.00
7 | +4500139553 -560.00
8 + 4500139733 -8,198.12
9 | +4500140429 0.00
10 | +4500140430 -345.00
11 -4,703.88
12i +4500141342 -66,750.00
13 | + 4500141585 -1,470.00
14 -6,070.00
15 -3,760.00
16 -32,355.00
17 -10,904.00
18 | +14500142169 -28,878.40
19 | 4500142267 -8,447.22
20 -140.00
2 -140.00
22 -26,950.00
23 | +4500142430 -213.00
24 -10,500.00
25 -21,850.00
26 | + 4500142467 -8,600.00
27 | +4500142469 -10,800.00
26 | +4500142562 -5,000.00
29 -41,320.00
30 | + 4500142626 0.00
H -826.00
32 9,717.96
33 | ©4500143071 -10,660.00
34 -16,999.14
35 +4500143114 -21,404.00
36 | -9,240.00
37 | =14500143361 -4,600.00
38 | +4500143362 -42,756.00
39 I + 4500143363 -18,900.00

40 |Total general
aql

Fuente: informacion financiera interna de la empresa.

Se nota la reduccién de falta de factura procesada por no entregas al Dpto. de
CXP.

NEXTOFIVE>

FOCUS. INNOVATION. VALUES. EXECUTION.

IRRETTL




PRETTL
FINANZAS

Figura 3. Cuenta puente octubre.

A38 - . # | 4500143360 B67 - : P 18466
| A | B |
1 |Etiquetas de fila ~ Suma de Importe en moneda local

2

=

4

5

6

7 | -4500138173 900

8 | -1 882132277 900
9 | WE -900

10 | = 4500139050 -1800

a1 ] = 882132117 -1800

12 | WE -1800

13 | -14500139051 -1800

14 | =1 882132116 -1800

15 | WE -1800

16 | = 4500139052 -3800

7 =1 882132115 -3800

WWE

22 | = 4500141777
23| 882132311 5002.5
24 | WE 5002 5
25| 1882132313 1606.5
26 | WE -1606.5
27 | = 4500141802 -23073.27
28| -882132219 -23073.27
29 | WE

30

31

32

33

34

35 12057.1
36| 1882132001 12057.1
37 12057 1
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AL12 =2 B I 4500144910

A B

oa

=
nooosaooRe

118 | Total general

Fuente: informacion financiera interna de la empresa.
Mayor fluidez en el control interno de pago de facturas.

Figura 4. Cuenta puente noviembre.
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= i x v & 3800
4| A \ B | 3 [ b | 1606 5
2 |Suma de Importe er 6.62121E-12
3 |Documento cumE Referencia |Z| Clase de documento E|Tuml 0
4 0 1148.85
5 0 644722
6 0 0
7 0 5000
8 0 0
9 0 0
L 12057.1

0 0

0 0

0 0
-14—8§ 0

0 0
101647 -5.68434E-14

0 0
5992 35 -9.09495E-13

113 1000

0 3.552T1E15
4.54T47E-13 0

0 246.63
900 0
-3.72893E-11 0
1800 18466
1800 0
3300 0
00 6.25278E-13

o
Eoczt:
-+ B+ B+
o o o

127898E-13 8580
1.81899E-12 2 2T374E-13
0 0
0 12120
-1931.74
0 8.52651E-13
Fuente: informacion financiera interna de la empresa.
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0

-1.13687E-13

1.81899E-12
+ 4500144172 0 0
+ 4500144173 0 g
+ 4500144176 0 0
+ 4500144334 0 0
+ 4500144414 4 5ATATEA3 0
+ 4500144416 0 -6.82121E-13
+ 4500144418 0 a
+ 4500144419 13.66 | 0
+ 4500144420 2486914 0
+ 4500144422 0 -1024.08
+ 4500144423 0! 0
+ 4500144424 0 0
+ 4500144425 0 0
4500144476 -16200 0
+ 4500144481 0 - 0
+ 4500144485 o g
sorey a0
+ 4500144637 AA2109E1 | e aeaae 2156
+ 4500144639 0 144500146337 -8990.9
+ 4500144650 0 | +/4500146338 0
+ 4500144652 0| 44500146341 a
+ 4500144657 0 ' 44500146412 a
+ 4500144659 0 | 4500146415 6.82121E-13
I ¢ - as00ie6es 14210913
+ 4500144661 0 | +4500146426 0
+ 4500144748 0 +4500146431 0
+ 4500144751 0 | +4500146434 0
|+ 4500144752 o | 4500146435 0
14500144753 213163814 | 14300146605 0
+ 4500144755 0 iﬁ:m g

5

| 4500144756 0 114500146614 8474
4500144757 0 1. 4500146619 0
4500144758 O . 4500146620 0
|+ 4500144760 0 44500146621 0
+ 4500144761 U +(en blanco) 0
+ 4500144762 0 | +4500132038 -32300
+ 4500144764 -15500 | Total general

Fuente: informacion financiera interna de la empresa.

La salida de pagos masiva va en aumento, a comparacion de meses anteriores se
le esta dando mas salida y se tiene menos pagos pendientes.
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10. CRONOGRAMA.
MES/SEMANA
ACTIVIDADES JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMVBRE DICIEMBRE
OBJETIVO | Analizar, Localizar el Lluvia de Revisar con Presentar Presentar
comprendery area de ideas. datos borrador para  los
entender el oportunidad en Desarrollar el  veridicos de  su revision resultados
procedimiento el cual se proyecto y la empresa ante el asesor finales.
que se llevaa pueda trabajar enfocar las que tan de practica
cabo para el enla ideas en el posible es profesional y
proceso de implementacion plan que se que la el encargado
pagos que de una mejora. tiene para la propuesta de supervisar
realiza la mejora. funcione y se la practica en
empresa. implemente. la empresa.
CAPACITACION | Capacitacion  Capacitacion Conocimiento  Generacion Se cumplié
para el para llevar a de los de con el
manejo de cabo la gestion  problemas propuestas objetivo, se
programas de las facturas. internos por el de pagoy fue eficaz en
utilizados cual no se manejo de el manejo de
dentro de la ejecutan los transacciones procesos para
empresa. pagos. en SAP. pagos.
IMPLEMENTACION | Se analizo, se Identificacion Reuniones con Investigacion Propuestade  Se entrego
investigd y se de dudas para el contador de mejora. proyecto.
entendio. darles una para informacion
respuesta. retroalimentar con areas
conocimientos. relacionadas
con el area
para ser mas
precisos del a
relacion entre
el area de
oportunidad y
la propuesta
de mejora.
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11. CONCLUSIONES.

La facturacion electronica cobra cada vez mayor relevancia en la economia
mundial y MEXICO no constituye la excepcion, sin embargo, a pesar de que existe
todo un sustento legal sobre el tema en el pais, posiblemente no es claro todo lo
que conlleva su implementacion.

La factura electronica es la herramienta que tienen las empresas de servicios
temporales para estar a la vanguardia y responder a las nuevas tendencias que
presenta el mercado, y que estan relacionadas con las tecnologias de la
informacion y comunicacion. De igual forma, este tipo de factura tiene grandes
diferencias y beneficios comparandose con la tradicional, en donde se ahorran los
costos de impresion y de utilizacion de espacios fisicos para archivar toda la
informacion relacionada con la transaccion y la disminucién de tiempo en la
ejecucion de este proceso.

Cabe resaltar que América Latina se ha enfocado en los ultimos afnos en la
implementacion de la facturacion electrénica con el fin de que las empresas sin
importar su tamafo y sector puedan tener la informaciéon actualizada de sus
transacciones y que de esta forma el gobierno nacional de cada pais pueda tener
una mayor efectividad en el control de la fiscalizacién de los contribuyentes, y se
eviten desvios de informacién que en algunos casos ha ocurrido y de esta manera
se evadan los impuestos. Finalmente, implementar un sistema de estos, se ha
convertido en un reto para el gobierno nacional, ya que se requiere de dar a
conocer los beneficios de la factura electronica y que se genere esa cultura dentro
de las organizaciones, puesto que la percepcion del empresario es negativa y se
es vista como la perdida de la privacidad de su informacién en cuanto al estado,
generandose presion sobre el mismo y des conformismo.
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13. ANEXOS
v' Carta cumplimiento de residencia emitido por empresa o entidad donde fue
realizada.

PRETTL

Comonfory, Gto 29,/11/2022
Asunto: Carta de Terminacién

DR ROBERTO RODRIGUEZ VENEGAS

DIRECTOR DIVISION DE CIEMCIAS SOCIALES ¥ ADMINISTRATIVAS
CAMPLS CELAYA-SALVATIERRA

UNIVERSIDAD DE GUANAIUATO

Prettl Electric del Bajlo, 5.4, de CV, tiene a bien comunicar que la C. ORTIZ LEGM JESSICA, con
numero de control: 177570, de la Carrera de: LICENCIATURA EMN ADRIMISTRACION FINANCIERA,
quedando adscrito al area de Finanzas bajo |z supervisidn v asesoria de: C.P. lvan Saldivar, ha
conciuido satisfactoriamente sus residencias profesionales,

Lo anterior dio inicio el: 01 de Agosto de 2022 v hasta el 2 de Diciembre de 2022 cubriendo un
total de 500 haoras.

asl mismo ponge de manifiesto wn sincero agradecimicnte por la colaboracidn v apoyo gue
orinda la Universicad de Guanajuato al Sector Productive Privado de la regién, colaborando
conjuntamente podremos contribuir al desarrallo econdmico de Meéxico.,

ATENTAMENTE

LPL Luis Angizn e Sierra Rublo
Coordinadaor de Reclutamients y Seleccidn.

CP ivan Sa

Especialista de C

PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO
S.A DECV
LIBRAMIENTO
EMPALME-ESCOBEDO
COMONFORT 50
COMOMNFORT, GTO.
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v' Carta de cumplimiento de residencia emitido por la coordinaciéon de
practicas profesionales de la divisidn de ciencias sociales y administrativas.

No. DIRDCSA/CPP/CT/053
Celaya, Gto., a 2 de diciembre de 2022

Asunto: Carta de Terminacién de Practicas Profesionales.

A QUIEN CORRESPONDA:

Por este medio, me permito informar que el alumno (a) JESSICA ORTIZ LEON con nimero
Gnico de alumno 177570. de la Licenciatura en ADMINISTRACION FINANCIERA, de la
Division de Ciencias Sociales y Administrativas de la Universidad de Guanajuato, Campus
Celaya-Salvatierra, realizo y termind satisfactoriamente las actividades relativas a sus
Practicas Profesionales, con un total de 500 horas en el drea de Finanzasy Contabilidad en
PRETTL ELECTRIC DEL BAJIO SA DE CV. RFC: PEB060831943 en la ciudad de Comonfort,
Guanajuato, México, durante el periodo comprendido del 16 de agosto al 02 de diciembre
de 2022.

Cumpliendo con ello el requisito para aprobar los créditos de practica profesional, en su
plan de estudios.

Sin otro particular, sirva la presente para los fines que al interesado convengan.

Atentamente,

= DIFECTOR

C.CP. Expediente

DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS
Av. Ing. Javser Barros Slerra No. 201
na Maria del Refugio

C.P. 38110, Celaya, Gro., Méxko
Tel 03{461) 5985922
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v' Carta emitida por el director de la division de ciencias sociales y
administrativas donde autoriza la obtencién de grado bajo esta modalidad
de acuerdo con lo estipulado en el articulo 24 del estatuto académico
vigente de la universidad de Guanajuato.
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